T Partner Wiodacy:

E? Ap Stowarzyszenie ETAP
o | 2 ul. Jerzego Suszki 9, 60-681 Poznan

STOWAREYSIERLL tel, +48 61 656 99 71, www.owesetap.pl

Partner:
e tstugi Szkoleniowe Maciej Perzynski L) OW E OSRCDEK
‘7{1‘% OLENIA ul. Kasztanowa 52, 64-930 Dolaszewc WEPARCIA

tel. 606-374-261, www.owesetap.pl
Subregionalny Punkt informacyjny OWES :
ul. Dabrowskiego 8, 64 - 920 Pita

tel. +48 514 636 170

JET A Podecme

Poznan, dnia 12.04.2019r.

Zapytanie ofertowe na realizacje zamowienia dotyczacego realizacji doradztwa specjalistycznego
ksiegowego na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej oraz przedsigbiorstw spotecznych -
prowadzacych i nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej — dziatajacych na terenie subregionu
pilskiego, a takie os6b fizycznych zainteresowanych utworzeniem podmiotu ekonomii spotecznej
lub przedsiebiorstwa spotecznego dziatajacego na terenie subregionu pilskiego w ramach projektu
pn. , Oérodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim”, realizowanego w ramach
poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+),
wspétfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
{dalej jako: ,Zapytanie Ofertowe”)

Numer Zapytania Ofertowego: 3

Stowarzyszenie ETAP z siedzibg w Poznaniu {60-681), przy ul. Jerzego Suszki 9, posiadajgce NIP:
9721170056, REGON: 300111927, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszed, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oroz samodzielnych publicznych zakfaddw opieki zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sqdowego pod nr KRS 0000292660, ktérego dokumentacja przechowywana jest
przez Sqd Rejonowy Poznari - Nowe Miasto | Wilda w Poznaniu, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgqdowego (dalej jako: ,Zamawiajgcy”), realizujgce wraz z Maciejem Perzyriskim
prowadzqcym dziatalnosé gospodarczq pod firmg Ustugi Szkoleniowe Macief Perzynski, z siedzibq w
Dolaszewie (64-930 Szvdfowao), przy ul. Kasztanowej 51, posiadajgcym NIP: 7641677220, REGON:
570282362, wpisanym do Centralnej Ewidencji i informacji o Dziatalnosci Gospodarczef prowadzonej
przez Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii, projekt pn. ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej w
Subregionie pilskim” (dalej joko: , Projekt”) — stosujqc zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa m. in.
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zokresie kwalifikowainosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej joko: ,Wytyczne”), zaprasza do zioZenia ofert na realizocje
zamowienia dotyczgcego realizacji doradztwa specjalistycznego ksiggowego na rzecz podmiotéw
ekonomii spotecznej (datej jako: ,PES”)' oraz przedsiebiorstw spofecznych (dalej jako: PS") —
prowadzqcych i nie prowadzgceych dziatalnosci gospodarczej — dziatujgcych na terenie subregionu
pilskiego®, a takze 0s6b fizycznych zainteresowanych utworzeniem PES lub PS dziatajgcego na terenie

' Podmiot ekonomii spoteczne} — zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢ w obszarze
wykluczeniz spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem érodkdw Eurcpejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 - 2020.

? Przedsigbiorstwo spoteczne— zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie przedsiewzied w obszarze wykluczenia
spofecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 ~ 2020,

¥ subregion pilski — teren obejmujgcy obszar terytorialny powiatéw: pilski, wagrowiecki, czarnkowsko- trzcianecki,
chodzieski oraz ztotowski.
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subregionu pilskiego, ktorych igczna wartosé przekracza 50.000,00 zf (stownie: piecdziesigt tysiecy
ztotych i 00/100) netto.

Projekt jest realizowany w ramach Osi Priorytetowej 7 — Wigczenie Spoteczne, Dziatania 7.3 —
Ekonomia Spoteczna, Poddziatania 7.3.2 - Ekonomia spofeczna — projekty konkursowe,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPQO 2014+) wspodtfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Eurapejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo Zamowien Publicznych {(Bz.U. Nr 19, poz. 177 z pdin, zm.).

1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie ETAP

ul. Jerzego Suszki 9, 60-681 Poznan

NIP: 9721170056, REGON: 300111927, KRS 0000292660
tel./ fax. 616569971

2. Nazwa projektu
»~0%rodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej w Subregionie pilskim”
3. Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Zamawiajacy realizujacy Projekt w ramach Osi Priorytetowe]j 7 — Wigczenie Spofeczne, Dziatania
7.3 — Ekonomig Spoteczna, Poddziatania 7.3.2 — Ekonomia spofeczna — projekty konkursowe,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego {WRPO 2014+), wspdffinansowany ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do
przedstawienia ofert na realizacje zamodwienia dotyczacego realizacji  doradztwa
specjalistycznego ksiegowego na rzecz PES oraz PS — prowadzgcych i nie prowadzgcych
dziatalnoici gospodarczej — dziatajacych na terenie subregionu pilskiego, a takie oséb
fizycznych zainteresowanych utworzeniem PES lub P$ dziatajgcego na terenie subregionu
pilskiego, obejmujacego w szezegdlnosci nastepujacy tematyke:

1) zasady prowadzenia rachunkowosci przez PES i PS,

2) zobowigzania finansowe zwigzane z dziatalnoscig prowadzong przez PES lub PS,

3) zasady prowadzenia ksiegowosci przez PES i PS,

4) place i pochodne, ubezpieczenia spoteczne.

Wymienione powyiej zadania beda realizowane z zastosowaniem formy bezposredniego
kontaktu (w uzasadnionych przypadkach doradztwo moze przybra¢ forme doradztwa
posredniege np. forma pisemna lub poczta elektroniczna ~ forma realizacji zadan bedzie
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dostosowana do potrzeb danego PS lub PES fub osoby fizycznej zainteresowanej utworzeniem PS
lub PES), w formie doradztwa indywidualnego lub grupowego (w zaleinosci od potrzeb
zgtaszanych przez PS lub PES lub osoby fizyczne zainteresowane utworzeniem PS lub PES) w
tacznym wymiarze czasowym nie wiekszym niz: 2 400 (stownie: dwa tysigce czterysta) godzin
$wiadczenia ustug doradztwa specjalistycznego ksiegowego, w okresie od dnia podpisania umowy
do 31 marca 2022 r. (Zamawiajacy planuje zawarcie umowy w kwietniu 2019 r.). Zamawiajgcy
szacuje, iz wybrany wykonawca, w kazdym miesigcu obowigzywania umowy zawartej w wyniku
niniejszego postepowania, bedzie zobowigzany do $wiadczenia doradztwa specjalistycznego
ksiegowego w $redniomiesiecznym wymiarze ok. 66 (stownie: szeécdziesigt szedc} godzin.
Zamawiajacy zastrzega moiliwos¢ dokonania zmiany wolumenu godzin, o ktorym mowa w
powyiszym harmonogramie. Szczegdtowy harmonogram $wiadczenia ustug doradztwa
specjalistycznego ksiegowego  bedzie ustalany przez Zamawiajacego (w porozumieniu z
wybranym wykonawcg) i przekazywany w trybie roboczym wybranemu wykonawcy.

Realizacja doradztwa specjalistycznego ksiegowego powinna nastepowal "w terminie nie
diuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgloszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na
realizacje doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS lub osoby fizycznej
zgjnteresowanej utworzeniem PES lub PS, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢
zlecania realizacji ustug w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja doradztwa specjalistycznego
nastepowaé bedzie w terminie nie diuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgloszenia
zapotrzehowanta.

Wybrany wykonawca bedzie ponadto w ramach $wiadczenia doradztwa specjalistycznego
ksiegowego zobowigzany do:
1} uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami Zamawiajgcego w

siedzibie Zamawiajacego;

2} odbierania niezbednej do prawidlowego $wiadczenia doradztwa specjalistycznego
ksiegowego dokumentacji od PES lub PS lub osoby fizycznej zainteresowanej utworzeniem
PES lub PS;

3} kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem specjalistycznym
ksiegowym obejmujgcej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS lub osobg fizyczng
zainteresowang utworzeniem PES lub PS oraz wybranego wykonawce karty doradztwa
specjalistycznego, sporzadzonej wedlug wzordw przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz
raporty z wykonanego doradztwa specjalistycznego ksiegowego;

4) przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 3) powyzej, w terminie 3 dni roboczych od
dnia zakorAczenia miesigca kalendarzowego, w ktérym byto $wiadczone doradztwo
specjalistyczne, do siedziby Zamawiajgcego;

5) pokrywania we wiasnym zakresie kosztéw dojazddw i innych kosztédw zwigzanych z realizacjg
doradztwa specjalistycznego, a takze obowigzkéw, o ktdrych mowa w pkt. 1) — 4} powyzej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

4. Nazwa i kod okreglone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:
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79200000-6 — Ustugi ksiegowe, audytorskie i padatkowe
79210000-9 — Ustugi ksiegowe i audytorskie
79211000-6 - Ustugi ksiegowe

. Termin wykonania zamodwienia:

'0d dnia podpisania umowy do 31.03.2022r.

Przygotowanie oferty:

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ oferenci bedgcy osobami fizycznymi, osobami

prawnymi, jednostkami organizacyjnymi nieposiadajagcymi osobowos$ci prawnej. Kazdy z

oferentdw sktadajacych oferte w ramach Zapytania Ofertowego jest zobowigzany do wskazania w

Wykazie Os6b, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego, osoby/oséb

delegowanej/delegowanych do realizacji zamdwienia. Kaidy z oferentdéw moze wskazal w

Wykazie Oséb wiecej niz jedng osobe, przy czym kazda z tych osdb musi spetniac wszystkie nizej

wymienione warunki dopuszczajgce:

1) Warunek dopuszczajacy nr 1 — odpowiednia wiedza lub doswiadczenie tj. posiada®
wyksztatcenie wyzsze lub ukoriczyt studia podyplomowe w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668, z pdin. zm.} na
kierunku tematycznie zwigzanym z opisem przedmiotu zamdwienia np. ksiegowos, finanse i
rachunkowosé ~ Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia Warunku dopuszczajgcego nr 1 na
zasadzie ,spetnia — nie spetfnia”, na podstawie dotgczonych do oferty:

a. sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego
oéwiadczenia oferenta w przedmiocie posiadania wyksztatcenia wyiszego lub
ukoriczenia studiow podyplomowych;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdéw potwierdzajgcych
posiadanie wyksztatcenia wyzszego lub ukoriczenie studidw podyplomowych;

2) Warunek dopuszczajacy nr 2 — odpowiednia wiedza lub do$wiadczenie tj. posiadanie® co
najmniej trzyletniego doswiadczenia w swiadczeniu doradztwa z zakresu objetego opisem
przedmiotu zamdwienia (ksiegowo$é) — Zamawiajacy dokona oceny spetnienia Warunku
dopuszczajgcego nr 2 na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”, na .podstawie dotgczonych do
oferty:

* W przypadku oferenta, ktdry w Wykazie Oséb wskazat jedna osobe, wystarczajace jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktdry w Wykazie Oséb wskazat wigcej niz jedng osobe, konieczne jest by
kazda z tych osob realizowals przedmiotowy warunek. ‘

*w przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Oséb wskazal jedna osobe, wystarczajace jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osdb wskazat wigcej niz jedng osobe, konieczne jest by
kazda z tych oséb realizowata przedmiotowy warunek.

fw przypadku oferenta, ktory w Wykazie OsSh wskazaf jedna osobe, wystarczajgce jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osob wskazat wigce] niZ jedng osobe, konieczne jest by
kazda z tych oséb realizowata przedmiotowy warunek.
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a. sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 6 do Zapytania Ofertowego
os$wiadczenia oferenta w przedmiocie posiadania przedmiotowego doswiadczenia;

b. kserokopii peswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie dodwiadczenia w ww. zakresie np. referencje, rekomendacje wystawione
przez podmioty na rzecz ktérych byto $wiadczone doradztwo lub ustugi z zakresu
ksiegowosci;

3) Warunek dopuszczajacy nr 3 — odpowiednia wiedza lub dodwiadczenie . realizacja’ w
okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadnia ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy to w tym okresie, ustug specjalistycznych lub
doradztwa specjalistycznego z zakresu ksiegowosci na rzecz co najmniej 30 (stownie:
trzydziestu) PES lub PS — Zamawiajacy dokona oceny spetnienia Warunku dopuszczajgcego nr
3 na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”, na podstawie dofaczonych do oferty:

a. sporzadzonego wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Zapytania Ofertowego
o$wiadczenia oferenta w przedmiocie posiadania przedmiotowego doswiadczenia;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodnoéé z oryginatem dokumentdéw potwierdzajgcych

- posiadanie doswiadczenia w ww, zakresie np. referencje, rekomendacje wystawione
przez podmioty na rzecz ktdrych byto éwiadczone doradztwo lub ustugi z zakresu
s ksiegowosci;

4)s Warunek dopuszczajacy nr 4 — odpowiednia wiedza lub doswiadczenie tj. realizacja® w

s okresie trzech lat przed uptywem terminu skiadnia ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a

- Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, ustug specjalistycznych lub

wwdoradztwa specjalistycznego z zakresu ksiggowosci na rzecz PES lub PS w wymiarze co
najmniej 400 ({stownie: czterystu) godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug
specjalistycznych z zakresu ksiggowosci na rzecz PES lub PS — Zamawiajgcy dokona oceny
spetnienia Warunku dopuszczajacego nr 4 na zasadzie ,spetnia - nie spe{nia”, na podstawie
dotgczonych do oferty:

a. sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do Zapytania Ofertowego
o$wiadczenia oferenta w przedmiocie posiadania przedmiotowego doswiadczenia;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie doswiadczenia w ww. zakresie np. referencje, rekomendacje wystawione
przez podmioty na rzecz ktérych byto swiadczone doradztwo lub ustugi z zakresu
ksiegowosci.

Niespetnienie lub niewykazanie speinienia ww. warunkdw dopuszczajacych przez oferenta
skutkuje odrzuceniem oferty.

7w praypadku oferenta, ktéry w Wykazie Os6b wskazal jedna osobg, wystarczajace jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktdry w Wykazie Osdb wskazat wigcej niz jedng osobg, konieczne jest by
kazda z tych oséb realizowata przedmiotowy warunek.
' w przypadku oferenta, ktdry w Wykazie Oséb wskazat jedna osobe, wystarczajace jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Os6b wskazat wiecej niz jedng osobe, konieczne jest by
kaida z tych oséb realizowata przedmiotowy warunek.
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O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegad:

1} oferenci, w ramach ktdrych co najmnie] jedna osoby spetnia Warunek dopuszczajacy nr 1,
2) - oferenci, w ramach ktdrych co najmniej jedna osoba spetnia Warunek dopuszczajgcy nr 2,
3) oferenci, w ramach ktérych co najmniej jedna osoba spetnia Warunek dopuszczajgcy nr 3,
4) oferenci, w ramach ktérych co najmniej jedna osoba spetnia Warunek dopuszczajacy nr 4,

przy czym w przypadku, gdy oferent w sktadanej ofercie bedzie powotywat sie na wiedze,
kwalifikacje lub doswiadczenie wiecej niz jednej osoby — kazda z tych oséb musi spetniac
Warunek dopuszczajgcy nr 1-4.

Oferent, ktéry zdolny jest do wykonania opisanego wyzej zamdwienia (spefnia warunki
dopuszczajgce) i jest zainteresowany jego realizaciy powinien przygotowal i ztozy¢ u
Zamawiajgcego w sposéb opisany ponizej, oferte zgodnie zformularzem ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, podajgc w szczegdlnosci: ceneg brutto za 1
{stownie: jedna) godzine doradztwa specjalistycznego ksiegowego, na warunkach i zasadach
okredlonych w opisie przedmiotu zaméwienia, a ponadto powinien dofgczyé do oferty
dokumenty, o ktérych mowa w tresci Zapytania Ofertowego.

Oferent w ramach ww. dokumentéw powinien takie wykazal spetnienie wyzej okrestonych
warunkéw dopuszczajgcych.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnodci w ramach
zamowienia, oraz zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia $wiadczonego przez
okres i na warunkach okreslonych w ofercie oferenta i Zapytaniu Ofertowym.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do dwaoch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej (zt).

Kazda oferta musi zawierat¢ nazwe i adres oferenta. Musi by¢ podpisana przez osobe/-y
uprawniong/-ne lub upowainiong/-ne do wystepowania w imieniu oferenta, przy czym podpis
musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienng, a do oferty musi zosta¢ dotgczony dokument
wykazujacy umocowanie takiej osoby do wystepowania w imieniu oferenta.

Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Oferty — sporzadzone na formularzu ofertowym wediug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego, w jezyku polskim, w sposéb czytelny, wraz ze wszystkimi zatacznikami
oraz dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie
do dnia 19.04.2019r.:
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1} osobiécie w siedzibie Zamawiajgcego ~ w dniach i godzinach otwarcia biura Zamawiajgcego tj.
od godziny 7:30 do godziny 15:30, od poniedziatku do pigtku {z wyjgtkiem dni ustawowo
uznanych za wolne od pracy przypadajgcych w tym okresie} —w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
~Oferta na realizacje zaméwienia dotyczqcego doradztwa specjalistycznego ksiggowego w
ramach projektu pn. ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim — nie
otwierac do dnia 19.04.2019r. do godziny 15:30” [ub

2) kurierem lub przesytka pocztowa na adres siedziby Zamawiajacego — w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,Oferta na realizacje zamdwienia dotyczgcego doradztwa specjalistycznego
ksiegowego w ramach projektu pn. ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie
pilskim — nie otwierad do dnig 19.04.2019r. do godziny 15:30” {ub

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé ztozenia oferty, sporzadzonej na formularzu ofertowym,
stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, w jezyku poiskim, w sposob czytelny, wraz
ze wszystkimi zatgcznikami oraz dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, w formie
elektronicznej na adres owesetap@owesetap.pl, w terminie do dnia 19.04.2019r. do godziny
#8530, przy czym w tytule wiadomosci e-mail nalezy wskazad ,Oferta na realizacie zamowienia
dotyczgcego doradztwa specjalistycznego ksiggowego w ramach projektu pn. ,Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spofecznej w Subregionie pilskim — nie otwieraé do dnia 19.04.2019r. do
gédziny 15:30”.

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie skiadania ofert, nie beda
- W¥dne pod uwage przy ocenie ofert,

8. Informacje na temat zamowienia objetego Zapytaniem Ofertowym:

Ewentualne dodatkowe informacje udzielane sg przez Magdalene Marcinkowskg: e-mailowo pod
adresem: owesetap@owesetap.pl

9. Kryteria oceny oferty, informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteridw oceny oraz sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danege
kryterium:

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujace kryteria:
1) CENA — kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedng) godzine $wiadczenia
doradztwa specjalistycznego ksiegowego — waga kryterium: 60% {max 60 pkt);
2) DOSWIADCZENIE — liczba PES lub PS, na rzecz ktérych oferent $wiadczyt doradztwo
specjalistyczne lub ustugi specjalistyczne z zakresu ksiegowosci {w okresie trzech lat
poprzedzajacych termin sktadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a jezeli
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okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie) - waga kryterium 20%
{max 20 pkt};

3) DOSWIADCZENIE - liczba godzin doradztwa specjalistycznego lub  ustug
specjalistycznych z zakresu ksiggowosci swiadczonych na rzecz PES fub PS {w okresie
trzech lat poprzedzajgcych termin skiadania ofert w ramach Zapytaﬁia Ofertowego, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie) —waga kryterium
20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng iloé¢ punktéw w ramach kryterium ,,CENA — kwota wynagrodzenia brutto za 1
{stownie: jedng) godzine Swiadczenia doradztwa specjalistycznego ksiggowego” otrzyma
najtansza oferta wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtarszej
Liczba punktéw = *60
wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,DOSWIADCZENIE — liczba PES lub PS, na rzecz ktérych oferent

swiadczyt doradztwo specjalistyczne lub ustugi specjalistsczne z zakresu ksiggowosci (w okresie

trzech lat poprzedzajacych termin skiadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy —to w tym okresie), Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

na podstawie liczby PES lub PS, na rzecz ktdrych oferent $wiadczyt doradztwo specjalistyczne lub

ustug specjalistyczne z zakresu ksiggowosci” — ustalone na podstawie zafgczonych do oferty:

oSwiadczenia oferenta stanowigcego zatgcznik nr 7 do Zapytania Ofertowego oraz

poswiadczonych za zgodnos$é z oryginatem dokumentdw potwierdzajacych przedmiotowe

doswiadczenie. Oferent bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug

nastepujgcego schematu:

1} do 30 (wihgcznie) PES lub PS, na rzecz ktdrych Swiadczono doradztwo specjalistyczne lub ustugi
specjalistyczne z zakresu ksiegowosci — 0 punktdéw (warunek dopuszczajacy);

2} od 30 do 35 (wiacznie) PES lub PS, na rzecz ktérych swiadczono doradztwo specjalistyczne lub
ustugi specjalistyczne z zakresu ksiegowosci — 5 punktow;

3) od 35 do 40 {wtgcznie) PES lub PS, na rzecz kidrych swiadczono doradztwo specjalistyczne lub

-+ ustugi specjalistyczne z zakresu ksiegowoéci — 10 punktdw;

4) od 40 do 45 {wigcznie) PES lub PS, na rzecz ktérych Swiadczono doradztwo specjalistyczne lub
usfugi specjalistyczne z zakresu ksiggowaosci — 15 punkidw; '

5) powyiej 45 PES lub PS, na rzecz ktérych $wiadczono doradziwo specjalistyczne lub ustugi
specjalistyczne z zakresu ksiegowosci — 20 punktow; K

Oferent zobligowany jest do zadekiarowania posiadanego doswiadczenia (Zatgcznik nr 7), ktére
nastgpnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajacego na podstawie dotaczonych do oferty
dokumentow. W przypadku oferenta, ktory w Wykazie Osob wskazat: 1) jedng osobe — w ramach
oceny przedmiotowego kryterium bedzie brana pod uwage wylgcznie osoba wskazana w Wykazie
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Os6b tj. Zamawiajacy przyzna oferentowi punkty biorgc pod uwage doswiadczenie osoby
wskazanej przez oferenta w Wykazie Oséb, 2} wigcej niz jedna osobe — w ramach oceny
przedmiotowego kryterium, bedzie brane pod uwage doswiadczenie osoby wskazanej przez
oferenta w Wykazie Oséb, ktéra bedzie legitymowata sie najmniejszym doswiadczeniem w tym
zakresie tj. Zamawiajacy bedzie przyznawat oferentowi punkty biorgc pod uwageg doswiadczenie
osoby wskazane] przez oferenta w Wykazie Osdb o najmniejszym doswiadczeniu sposrod
wszystkich 0sob wskazanych przez oferenta.

Ad. 2. W ramach kryterium ,,DOSWIADCZENIE - liczba godzin doradztwa specjalistycznego lub

ustug specjalistycznych z zakresu ksiegowosci $wiadczonych na rzecz PES ub PS” {w okresie trzech

lat poprzedzajacych termin sktadania ofert w ramach Zapytanita Ofertowego, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie), Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty

na podstawie liczby godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu

ksiegowosci $wiadczonych na rzecz PES lub PS — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty:

oéwiadczenia oferenta stanowigcego zatacznik nr 8 do Zapytania Ofertowego oraz

poswiadczonych za zgodnoéé¢ z oryginatem dokumentdw potwierdzajacych przedmiotowe

doéwiadczenie. Oferent bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug

nastepu;acego schematu:

‘.U "do 300 (wihacznie) godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu

- ksiegowosci $wiadczonych na rzecz PES lub PS — 0 punktow (warunek dopuszczajacy);

2) "od 300 do 350 {wigcznie) godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z
zakresu ksiegowosci swiadczonych na rzecz PES lub PS— 5 punktow;

-%}w od 350 do 400 {wigcznie) godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z

-amiz-zakresu ksiegowoéci $wiadczonych na rzecz PES lub PS ~ 10 punktow;

4) od 400 do 450 {wiacznie) godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z
zakresu ksiegowosci $wiadczonych na rzecz PES Jub PS— 15 punktow;

5) powyiej 450 godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu
ksiegowosci $wiadczonych na rzecz PES lub PS ~ 20 punktdw.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zafgcznik nr 8), ktore
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajacego na podstawie doigczonych do oferty
dokumentdw. W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osob wskazat: 1) jedng osobg — w ramach
oceny przedmiotowego kryterium bedzie brana pod uwage wytacznie osoba wskazana w Wykazie
Os6b tj. Zamawiajacy przyzna oferentowi punkty biorac pod uwage doswiadczenie osoby
wskazanej przez oferenta w Wykazie Oséb, 2) wiecej niz jedng oscbe — w ramach oceny
przedmiotowego kryterium, bedzie brane pod uwage doswiadczenie osoby wskazanej przez
oferenta w Wykazie Osob, ktéra bedzie legitymowata sie najmniejszym doswiadczeniem w tym
zakresie tj. Zamawiajacy bedzie przyznawat oferentowi punkty biorac pod uwage dodwiadczenie
osoby wskazanej przez oferenta w Wykazie Oséb o najmniejszym doswiadczeniu sposrod
wszystkich oséb wskazanych przez oferenta.

Punkty z oceny kryterium 1 -3 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena faczna (suma
zdobytych punktéw). Oferta na realizacje zamdwienia moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.
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10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim wyéej
wymienionym wymaganiom 1 uzyska facznie najwiecej punktow w oparciu o podane wyiéj
kryteria oceny ofert. Postepowanie moze zakonczyd sie wyborem jednego wykonawcy.

Oferta niespeiniajgca wymogdéw formalnych okredlonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
podlega odrzuceniu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego 1j.
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Jezeli oferent, kidrego oferta zostata wybrana, uchyli sie¢ od podpisania umowy, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zioZenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, ktérego oferta bgdzie
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ztozonych ofert.

11. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia:

Z motliwosci realizacji zamowienia wylgczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo [ub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru, a wykonawcg polegajgce w
szczegbinosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilne] lub spdtki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziatéw;

— petlieniu  funkeji cztonka organu  nadzorczego fub  zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. :

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatlowych [ub osobowych, o ktérych mowa powyiej,
oferent zobowigzany jest dotgczyé do oferty oswiadczenie o braku wystepowania wskazanych
wyzej powiazan, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

12. Dane osobowe

W zwizzku 2 obowigzkami wynikajacymi z art. 13 | 14 Rozporzadzenia RODO, oferent skfadajac
oferte w ramach Zapytania Ofertowego, zobowigzany jest do zapoznania sig z zatacznikiem nr 2
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do Zapytania Ofertowego, jak réowniez dotaczenia do skiadanej oferty podpisanego zatgcznika
nr 2 do Zapytania Ofertowego.

13. Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:

a. wystgpienie sily wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu zaméwienia w
terminach okreslonych w umowie;

b. zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacje umowy,

¢. powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie moina usunaé w inny sposdb, a zmiana bedzie umoiliwiaé usunigcie
rozbieznodci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
postanowien przez strony.

2. -Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie wybranemu w ramach Zapytania Ofertowego wykonawcy
wylgcznie za faktycznie wykonane ustugi, na podstawie protokotu sporzadzonego przez
ywkonawce — sporzadzonego wediug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego w trybie
roboczym.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wyfonionemu w ramach Zapytania
Rfertowego zamowienn uzupetniajacych, polegajacych na powtérzeniu podobnych do

~-pkredlonych w Zapytaniu Ofertowym ustug (zamdwienie podstawowe), w okresie trzech lat od
udzielenia zaméwienia podstawowego — zakres i warunki udzielenia i $wiadczenia zamowienia
uzupetniajgcego bedzie toisamy z zakresem i warunkami $wiadczenia zamowienia
podétawowego okreslonego w Za pytaniu Ofertowym.

4. Oferent przyjmuje do wiadomodci, iz taczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu,
niezaleznie od formy zaangazowania, w realizacje projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym Srodkdw
wihasnych, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie. Zamawiajgcy bedzie weryfikowat
przedmiotowa okolicznos¢ na etapie sktadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, jak
réwniez w toku wykonywania umowy przez wybranego wykonawce.

5. Oferent przyjmuje do wiadomoéci, iz nie moze by¢ zatrudniony w instytucjach uczestniczacych
w realizacji WRPO 2014+ tj. Instytucji Zarzgdzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt interesdw ani
podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajacego). Zamawiajgcy bedzie
weryfikowal przedmiotowg okolicznosé na etapie skfadania ofert w ramach Zapytania
Ofertowego, jak rowniez w toku wykonywania umowy przez wybranego wykonawce.

6. Oferent ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
ntezaleznie od wyniku postepowania.

7. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w
ramach Zapytania Ofertowego.
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STOWARZYSIENIE

CYWEZKOUENA

8. Zioienie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem

Pornan.,. 13.04. Jal%e.

Zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7}
8}

Partner Wiodacy:

Stowarzyszenie ETAP

ul. Jerzego Suszki 9, 60-681 Poznan

tel. +48 61 656 99 71, www.owesetap.pol
Partner:

Ustugi Szkoleniowe Maciej Perzyniski

ul. Kasztanowa 51, 64-930 Dolaszewo
tel. 606-374-261, www.owesetap.pi
Subregionalny Punkt Informacyjny OWES :
ul. Dabrowskiego 8, 64 - 320 Pila

tel. +48 514 636 170

powyzszych zasad.,

iceprezes Zarzadu

miejscowosc i data Pieczed i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Zamawiajgcego

STOWARZYSZENIE ETAP
g . . - ut. Jerzego Suszki 9
Wzér odwiadczenie oferenta o braku powigzan z Zamawiajgcym; 60-681 Poznan
Wzér odwiadezenia — RODO {klauzula informacyjna); KRS 0000292660

Formularz ofertowy;

Wykaz os6b;

Oswiadczenie - wyksztatcenie;

Oswiadczenie — doswiadczenie (liczba lat);
Qswiadczenie — doswiadczenie (liczha PES/PS);
Oswiadczenie — doswiadczenia (liczba godzin).

OWES g,
JETAPES

NIP 9721170056, REGON 300711192
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