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Zapytanie ofertowe

W zwiazku z realizacja projektu ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie pilskim” w
ramach Podziatania 7.3.2. Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+)
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na $wiadczenie ustug specjalistycznych z zakresu
marketingu - kontraktowanych w zalezno$ci od bieZacych potrzeb:

a. podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i oséb

fizycznych,
b. podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie ETAP, ul. Wachowiaka 84, 60-681 Poznan
tel./fax + 48 61 656 99 71, email: owesetap@owesetap.pl, NIP 972-117-00-56

Tryb udzielenia zamowienia

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw, dostepne w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j.

1. Opis przedmiotu zamdwienia
1.1. Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego

Swiadczenie ustug specjalistycznych marketingowych, w zwigzku z realizacja projektu ,0$rodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie pilskim” wspotfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.2. Rodzaj zamdéwienia
Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe, 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane,

2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia
2.1. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy maksymalnie 36 miesiecy.

2.2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest Swiadczenie ustug specjalistycznych
marketingowych, w ramach projektu ,0srodek Ekonomii Spotecznej w subregionie pilskim”
realizowanego w ramach Poddzialania 7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego, wspotfinansowanego ze $rodkéow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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Ustugi Swiadczone beda zgodnie z analiza potrzeb, mozliwos$ci finansowych i trendami
lokalnych rynkéw. Zakres tematyczny ustug specjalistycznych marketingowych obejmuje m.in.
nastepujace dziatania:

a) Opracowanie kompleksowej strategii marketingowej obejmujacej:

¢ komunikacje w internecie - strategia strony www, strategia fanpage'a na Facebooku oraz
komunikacji z fanami, strategia mailingowa);

e komunikacje w mediach analogowych (materiaty drukowane);

e Kkanaty dotarcia do interesantow.

b) Audyt dotychczasowych dzialan marketingowych, w tym identyfikacji wizualnej oraz
strony www.

c) Stworzenie identyfikacji wizualnej:

e projektlogotypu, opracowanie claimu;
e projekt oraz druk materiatéw identyfikacyjnych - wizytowki, teczki (min. 200 szt.)

d) Stworzenie serwisu www - portalu informacyjnego na temat dziatalno$ci podmiotu:

e zaprojektowanie funkcjonalnosci serwisu oraz jego architektury;

e stworzenie szablonu graficznego z dedykowana grafika dla strony gtéwnej oraz podstron
prezentujacych dziatalno$¢ podmiotu, zawierajaca tresci informacyjnych dla odbiorcow
oraz udostepniajacych materiaty do pobrania;

e stworzenie formularzy kontaktowych oraz osadzenie mapek Google na stronie;

e zamieszczenie tre$ci i materialdéw na stronie;

e uruchomienie strony.

e) Stworzenie fanpage'a na Facebooku:

e projekt graficzny;
e uruchomienie fanpage'a;
e 4 posty startowe - przygotowanie grafiki, zamieszczenie

f) Kampania mailingowa:

e projekt graficzny;

e programowanie;

e wysylka do bazy adresowej beneficjenta projektu;
e sporzadzenie raportu z kampanii.

g) Druki projekt materialéw promocyjnych:

¢ ulotki (min. 5 000 szt.);
e plakaty (min. 100 szt.);
e roll-up. (min. 1 szt.).
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2.3. Ushugi specjalistyczne marketingowe beda $wiadczone dla Podmiotow Ekonomii Spoteczne;j
( maksymalnie 30 prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz 38 nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej i os. fizycznych). Wykonawca deklaruje gotowos$¢ do realizacji
wskazanych zadan w zakresie i terminach uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajacym. Kazdy
beneficjent pomocy korzystajacy ze wsparcia w formie przedmiotowych ustug specjalistycznych
marketingowych, bedzie korzysta¢ z ustug maksymalnie przez okres 6 miesiecy.

2.4. Forma wspotpracy: umowa o wspotpracy z Wykonawca

2.5. Obszar wsparcia: subregion pilski - powiaty: chodzieski, czarnkowsko-trzcianecki, pilski,
wagrowiecki, ztotowski.

3. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwoSci realizacji zamodéwienia

3.1. Z mozliwoSci realizacji zamdwienia wylgczeni sa oferenci, ktorzy powigzani sg z zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w  imieniu zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

a. Uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spo6tki cywilnej lub spétki osobowej;

b. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. Pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3.2. Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wytaczeni sg oferenci, ktorzy:

a.  wciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajagcemu szkode
przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzania, chyba Ze byto to
nastepstwem okolicznosci za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci,

b.  uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty,

c. nie spelniajg warunkéw udzialu w postepowaniu tj. nie posiadaja odpowiednich
kwalifikacji, uprawnien, licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.
(poprzez nie zlozenie dokumentéw potwierdzajacych ich spelnienie, lub z dokumentow
przediozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania).

4. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu

4.1. Oferent posiada wystarczajaca wiedze merytoryczng i umiejetnosci praktyczne z zakresu
objetego ustuga, uprawnienia do wykonania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego wykazania iudokumentowanie speinienia niniejszego warunku przez
Wykonawce.

4.2. Oferenci dysponujg potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamoéwienia-
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego wykazania iudokumentowanie spetnienia
niniejszego warunku przez Wykonawce.
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4.3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméwienia- Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego wykazania i udokumentowanie
spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.

5. Sposéb przygotowania oferty:

5.1. Oferent moze ztozy¢ tylko jednga oferte.

5.2. W celu wykazania spelniania warunkéw objetych niniejszym zapytaniem ofertowym, kazdy
z Wykonawcoéw powinien przedtozy¢:

a. oferte przygotowang na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
przedmiotowego zapytania ofertowego,

b. os$wiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

c. oS$wiadczenie, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatqgcznik nr 3 - OSwiadczenie
wykonawcy o braku powiqzan z Zamawiajqcym,

5.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

5.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

5.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tej oferty, ktérej warto$¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu
(kwota warto$ci zamowienia).

5.6. Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych lub uzupetniajgcych.

6. Opis sposobu obliczania ceny:

6.1. Oferta powinna zawiera¢ tgczng cene za wykonanie wskazanych w przedmiocie zamowienia
ustug specjalistycznych marketingowych dla jednego podmiotu, wyrazonag w ztotych polskich
w kwocie brutto, tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT Ilub inne podatki i sktadki
ubezpieczeniowe.

6.2. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

6.3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

7. Kryterium oceny oferty
7.1. Kryteria formalne
O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Oferenci, ktorzy:

a. ztoza kompletng i prawidtowo wypetniong oferte, na ktéra sktadajg sie dokumenty, o
ktorych mowa w pkt. 5.2 niniejszego zapytania,
b. posiadaja niezbedne kwalifikacje, uprawnienia i do$wiadczenie do wykonywania
wybranego rodzaju ustugi specjalistycznej, wskazane w pkt. 4 niniejszego zapytania.
7.2. Kryteria oceny

Wygrywa oferent, ktory ztozy wszystkie wymagane dokumenty oraz otrzyma najwyzsza ilos¢
punktéw w oparciu o nastepujgce kryterium obliczone wg wzoru:

K=KC

T ¢ . .
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KC = cena brutto: 100 pkt gdzie oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt., a punkty dla pozostatych ofert
obliczane sg wg wzoru:
Liczba punktéw = cena najnizsza brutto/cena badanej oferty brutto x 100 pkt.

Miejsce i termin zloZenia oferty:

a. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25 kwietnia 2016 roku do godz. 15.00 w wers;ji
papierowej na adres: Stowarzyszenie ETAP, ul. Wachowiaka 84, 60-681 Poznan, tel./fax +
48 61 656 99 71, badz w wersji elektronicznej na adres: email: owesetap@owesetap.pl

b. Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wysytki decyduje data i
godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego wskazanej w pkt a.

c. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich oferentow,
ktoérzy przestali oferty w ustalonym terminie i nie zostaty one wykluczone z postepowania.

W sytuacji, kiedy Wykonawca, ktorego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcg, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza z pozostalych, poddanych ocenie ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a. Wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postepowaniu byly wadliwe i nie mozna
usungc¢ ich wad.

b. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

c. Wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie przedmiotu zamo6wienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec.

d. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia (w sytuacji kiedy
Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje
zamoOwienia).

e. Nakazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.
Pozostale informacje dotyczace przedmiotu zamdowienia i umowy:

a. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomoSci przez Zamawiajgcego o tych okoliczno$ciach.

b. Podany przez Zamawiajagcego w zapytaniu ofertowym zakres przedmiotu
zamOwienia ma charakter szacunkowy, wskazany w celu sporzadzenia przez
Wykonawce oferty.

c. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdéwienia dochowat
nalezytej starannoSci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od
Zamawiajgcego, dziatajacego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu.
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Tym samym Zamawiajacy wyraZnie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamowienia
moze ulec zmianie (zmniejszeniu/zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych,
a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu.

d. W sytuacji wystgpienia zmiany zakresu przedmiotu zaméwienia wskazanego przez
Zamawiajgcego, a majacego wplyw na wartos$¢ oferty, przed podpisaniem umowy
znajdzie on swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedtozonej do podpisu
Wykonawcy umowy.

e. Jezeli powyzsza zmiana nastapi w trakcie realizacji umowy wykonawcy
przystuguje roszczenie wzgledem zamawiajacego tylko i wytacznie w zakresie i
wielko$ci odpowiadajacej rzeczywiscie zleconemu do realizacji i zrealizowanemu
przedmiotowi zaméwienia, a zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego
aneksu.

11. Udzielenie zamowien uzupeiniajacych.
Zamawiajacy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 przewiduje mozliwo$¢ udzielenia
zamoOwien uzupetniajgcych wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu, z ktérym
nastepnie zostanie podpisana umowa w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonego w umowie, o ile zaméwienia te sg zgodne z przedmiotem zamdéwienia
podstawowego.

12. Udzielenie zamowien dodatkowych.
Zamawiajacy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych (bedzie miato rzadziej
zastosowanie) zamowien dodatkowych nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego
prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej do przewidzenia, a z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie
zamoéwienia dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspoétmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zamdéwienia podstawowego jest uzaleznione
od wykonania zamdéwienia dodatkowego.

13. Zapytania o przedmiot zamodwienia:
Informacji dodatkowych dot. zaméwienia udziela Magdalena Marcinkowska, emailem:
owesetap@owesetap.pl, badz telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-15.00
pod numerem tel. + 48 61 656 99 71 lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego.

Prezes Wiceprezes

Zbyszko Siewkowski Anna Stachowiak

Prezes Zarzady

A Stachowiak
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(Punkt Informacyjny):
ul. Dabrowskiego 8, 64 - 920 Pita
tel. +48 514 636 170

Zalaczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym.
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