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Zapytanie ofertowe na realizacje zamoéwienia dotyczacego realizacji ustug specjalistycznych
prawnych na rzecz przedsiebiorstw spotecznych — prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarcza -
dziatajgcych na terenie subregionu pilskiego w ramach projektu pn. ,Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spoteczne] w Subregionie pilskim 1", realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 Wielkopoiskiego
Regionalnego Programu Operacyinego (WRPO 2014+), wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
(dalej jako: ,Zapytanie Ofertowe”)

Numer Zapytania Ofertowego: 8

Stowarzyszenie ETAP 7 siedzibg w Poznaniu (60-681), przy ul. Jerzego Suszki 9, posiadajgce NIP:
9721170056, REGON: 300111927, rzarejestrowane w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnef
Krajowego Rejestru Sqdowego pod nr KRS 0000292660, ktérego dokumentacja przechowywana jest
przez 5qd Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sqdowego (dalej jako: ,Zamawiajgcy”), realizujgce wraz z Maciefem Perzyriskim
prowadzqcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Ustugi Szkoleniowe Maciej Perzyriski, z siedzibg w
Dolaszewie (64-930 Szydfowo), przy ul. Kasztanowej 51, posiadajgcym NIP: 7641677220, REGON:
570282362, wpisanym do Centrainej Ewidencji i informacji o Dziatainosci Gospodarczef prowadzonef
przez Ministra Przedsigbjorczosci i Technologii, projekt pn. ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w
Subregionie pilskim II” (dalej jako: , Projekt”) — stosujgc zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa m.
in. w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowainosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 (dalej jako: ,Wytyczne”), zaprasza do zlozenia ofert na realizacje
zamdwienia dotyczqcego realizacji ustug specjalistycznych prawnych na rzecz przedsiebiorstw
spofecznych (dalef jako: ,PS”"}' — prowadzgeych dziatalnosé gospodarczg — dziatajgeych na terenie
subregionu pilskiego®, ktérych fgczna wartosc przekracza 50.000,00 zt (stownie: piecdziesigt tysiecy
ziotych i 00/100) netto.

Projekt jest realizowany w ramach Osi Priorytetowej 7 —~ Wigczenie Spofeczne, Dziatania 7.3 —
Ekonomia Spofeczna, Poddziatania 7.3.2 — Ekonomia spofeczna — projekty konkursowe,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPQ 2014+} wspétfinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

* Przedsigbiorstwo spofeczne— zgodnie z definicja zawarta w Wytycznych w zakresie przadsiewziec w obszarze wykluczenia
spolecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Eurcopejskiego
Funduszu Rozwcju Regionalnego na lata 2014 - 2020.

? Subregion pilski — teren obejmujacy obszar terytorialny powiatéw: pilski, wagrowiecki, czarnkowske- trzcianecki,
chodzieski oraz ztotowski. :
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Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, -
Prawo Zamodwier Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pbin. zm.).

1. Zamawiajgcy:

Stowarzyszenie ETAP

ul. Jerzego Suszki 9, 60-681 Poznan

NIP: 9721170056, REGON: 300111927, KRS 00002382660
tel./ fax. 616569971

2. Nazwa projektu
»0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim II”
3. Opis przedmiotu oraz zakres zamodwienia:

Zamawiajacy realizujgcy Projekt w ramach Osi Priorytetowe] 7 — Wigczenie Spofeczne, Dziatania

7.3 — Ekonomia Spofeczna, Poddziatania 7.3.2 — Ekonomia spofeczna — projekty konkursowe,

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego {WRPO 2014+), wspotfinansowany ze

$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego, zaprasza do

przedstawienia ofert na realizacje zamoéwienia dotyczgcego realizacji ustug specjalistycznych
prawych na rzecz PS — prowadzgcych dziatalno$é gospodarcza — dziatajacych na terenie
subregionu pilskiego, obejmujacych w szczegélnosei:

a) swiadczenie kompleksowych ustug prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem PS, a w
szczegolnosci zwiqzénych z prowadzong przez PS dziatalnoscig gospodarcza (w tym:
prawo pracy, podatki bezposrednie i posérednie, prawo cywilne, prawo gospodarcze i
in.);

b} przygotowywanie dokumentow zwigzanych z biezgcg dziatalnoscia, w tym w
szczegblnosci przygotowywanie projektéw uméw (cywilnoprawnych, pracowniczych,
handlowych i in.), a takie dokumentacji zwigzanej ze strukturg organizacyjna
{projekty statutow, dokumentacje z posiedzen organéw w tym projektdw uchwat,
regulaminéw wewnetrznych i in.},

¢} przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z czynnosciami administracyjnymi lub
sgdowymi zwigzanymi z tworzeniem oraz funkcjonowaniem PS (m.in.
przygotowywanie aktow zatozycielskich, zgloszenie podmiotéw do Krajowego
Rejestru Sgdowego, zgtaszanie wszelkich zmian do Krajowego Rejestru Sagdowego),

d) sporzadzanie opinii i informacji prawnych oraz wyjasnier w zakresie stosowania
przepisOw prawa,

e) przeprowadzanie audytow (legal/law due-diligence) PS,
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f} przeprowadzanie audytdw prowadzonej dziatalnodci pod katem zgodnosci z
przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w tym przygotowywanie
dokumentacji wewnetrznej dotyczacej ochrony danych osobowych,

g) przeprowadzanie audytéw prowadzone] dziatalnoéci pod katem stosowania
przepisdw o przeciwdziataniu praniu brudnych pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, w tym przygotowywanie dokumentacji wewnetrznej dotyczacej
stosowania Srodkéw bezpieczernstwa przeciwdziatania praniu brudnych pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu,

h) przygotowywanie projektdw regulamindw wewnetrznych np. regulamin zarzadu,
komisji rewizyjne], walnego zebrania cztonkdw,

i) przygotowywanie projektéw deklaracji cztonkowskich,

)} weryfikacje badZ zmiane statutéw lub uméw (aktéw zatozycielskich) PS,

k} przeprowadzanie audytéw pod katem spetniania przestanek uznania za PS,

[} przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wtgczaniem lub wykreslaniem cztonkéw
PS,

m) przeprowadzanie audytdéw w zakresie prowadzonej dziatalnosci — dokonywanie oceny
zakresu prowadzonej dziatalnosci pod katem ewentualnego zakwalifikowania
dziafalnosci, jako dziatalnosci gospodarczej,

n} przeprowadzanie audytéw dokumentacji wewnetrznej PS, pod katem zgodnosci z
przepisami prawa, a takie pod katem ewentualnych zmian w zakresie formy
prowadzenia dziatalnoéci, przygotowaniem do przeprowadzenia lustracij,

o) Swiadczenie ustug prawnych wynikajacych z konjecznosci  wdrozenia zmian
wynikajqcyéh z przeprowadzonych aurdytéw,

p) sporzadzanie projektdw wnioskdw o wydanie interpretacii indywidualnych),

q) reprezentacje PS w postepowaniu podatkowym przed organami podatkowymi.

Wymienione powyzej ustugi beda realizowane z zastosowaniem formy bezposredniego
kontaktu (w uzasadnionych przypadkach ustugi mogg by¢ realizowane takie z
wykorzystaniem form porozumiewania sie na odlegtos$é/posrednio np. forma pisemna lub
poczta elektroniczna — forma realizacji ustug bedzie dostosowana do potrzeb danego PS
lub do charakteru/specyfiki danej ustugi specjalistycznej), na rzecz nie wiecej niz: 42
{stownie: czterdziestu dwdch) PS, w tacznym wymiarze nie wiekszym niz 1260 {stownie:
tysigc dwiedcie szesédziesigt) godzin, w okresie od dnia podpisania umowy do 31 marca
2022 r. (Zamawiajacy planuje zawarcie umowy w maju 2019 r.). Zamawiajacy szacuje, iz
wybrany wykonawca, w kazdym miesigcu obowigzywania umowy zawartej w wyniku
niniejszego postepowania, bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustug specjalistycznych
prawnych w Sredniomiesigcznym wymiarze ok. 35 (stownie: trzydziesci pieé) godzin.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmiany wolumenu godzin, o ktérym mowa
w  powyzszym  harmonogramie. Szczegdtowy harmonogram $wiadczenia ustug
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specjalistycznych prawych bedzie ustalany przez Zamawiajacego (w porozumieniu z
wybranym wykonawca) i przekazywany w trybie roboczym wybranemu wykonawcy.

Realizacja ustug specjalistycznych prawnych powinna nastepowaé w terminie nie
dfuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgfoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na
realizacje ustugi specjalistycznej na rzecz danego PS, przy czym Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwosc zlecania realizacji ustug w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja ustugi
specjalistycznej prawnej nastepowad bedzie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od
dnia zgtoszenia zapotrzebowania.

Wybrany wykonawca bedzie ponadto w ramach $wiadczenia ustug specjalistycznych
prawnych zobowigzany do:
1) uczestniczenia co najmniej raz w miesigeu w spotkaniu z przedstawicielami

Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajacego;

2) odbierania niezbednej do prawidtowego $wiadczenia ustug specjalistycznych
prawnych dokumentacji od PS;

3) kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanymi ustugami specjalistycznymi
obejmujacej: podpisane przez przedstawicieli PS oraz wybranego wykonawce karty
ustugi  specjalistycznej, sporzadzonej wediug wzoréw przekazanych przez
Zamawiajgcego);

4) przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 3) powyiej, w terminie 3 dni
roboczych od dnia zakoriczenia miesigca kalendarzowego, w ktérym byto $wiadczone
byty ustugi specjalistyczne, do siedziby Zamawiajacego;

5} pokrywania we wiasnym zakresie kosztéw dojazddw i innych kosztow zwigzanych z
realizacjg ustug specjalistycznych, a takze obowigzkdw, o ktérych mowa w pkt. 1) — 4)
powyziej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
4, Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Stowniku Zamdwien:

79111000-5 - Ustugi w zakresie doradziwa prawnego
79110000-8 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

5. Termin wykonania zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do 31.03.2022r.

6. Przygotowanie oferty:
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O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé oferenci bedacy osobami fizycznymi, osobami

prawnymi, jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej. Kaizdy z

oferentdéw sktadajgcych oferte w ramach Zapytania Ofertowego jest zobowigzany do wskazania w

Wykazie Osob, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego, oscby/oséb

delegowanej/delegowanych do realizacji zamdwienia. Kazdy z oferentéw moze wskazaé w

Wykazie Osob wiecej niz jedng osobe, przy czym kazda z tych osob musi spetniaé wszystkie nizej

wymienione warunki dopuszczajgce:

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé oferenci bedgcy osobami fizycznymi, osobami

prawnymi, jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej. Kaidy z

oferentdw skfadajgcych oferte w ramach Zapytania Ofertowego jest zobowigzany do wskazania w

Wykazie Osob, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego, oscby/oséb

delegowanej/delegowanych do realizacji zamdwienia. Kazdy z oferentéw moze wskazaé w

Wykazie Oséb wiecej niz jedng osobe, przy czym kazda z tych 0séb musi spetnia¢ wszystkie nizej

wymienione warunki dopuszczajgce:

1) Warunek dopuszczajacy nr 1 — odpowiednia wiedza lub doéwiadczenie tj. posiadanie’
tytutu zawodowego adwokata lub radcy prawnego lub prawa do swiadczenia pomocy
prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2014, poz. 134 z pdin. zm.) — Zamawiajgcy dokona
oceny spetnienia Warunku dopuszczajgcego nr 1 na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”,
na podstawie dofgczonych do oferty:

a. sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Zapytania
Ofertowego oswiadczenia oferenta w przedmiocie posiadania uprawnien
zawodowych;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodnoéé =z oryginatem dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie uprawniern zawodowych;

2) Warunek dopuszczajgcy nr 2 - odpowiednia wiedza lub doswiadczenie tj. posiadanie4
co najmniej trzyletniego dosSwiadczenia w swiadczeniu ustug specjalistycznych z
zakresu objetego opisem przedmiotu zamdwienia {prawne} — Zamawiajacy dokona
oceny spefnienia Warunku dopuszczajgcego nr 2 na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”,
na podstawie dotgczonych do oferty:

® W praypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osob wskazat jedna osobe, wystarczajace jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktory w Wykazie Oséb wskazat wigcej niz jedng osobe, konjeczne jest by
kazda z tych oscéh realizowata przedmiotowy warunek.
* W przypadku oferenta, ktory w Wykazie Osob wskazat jedna osobg, wystarczajgce jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktéry w Wykazue Osob wskazat wiecej niz ;ednq osobe, konieczne jest by
kaida z tych osob realizowata przedmiotowy warunek.
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a. sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zafacznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego  oéwiadczenia  oferenta w  przedmiocie  posiadania
przedmiotowego doswiadczenia;

b. kserokopii poéwiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow
potwierdzajacych posiadanie doswiadczenia w ww. zakresie np. referencje,
rekomendacje wystawione przez podmioty na rzecz ktérych byio swiadczone
doradztwo {ub ustugi z zakresu prawnego;

Warunek dopuszczajgcy nr 3 — odpowiednia wiedza lub doswiadczenie tj. realizacja®
w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadnia ofert w ramach Zapytania
Ofertowego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie,
ustug specjalistycznych lub doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa na rzecz co
najmniej 30 (sfownie: trzydziestu) podmiotéw ekonomii spo’fecznejs‘(dalej jako:
,PES”) lub PS — Zamawiajacy dokona oceny spetnienia Warunku dopuszczajgcego nr 3
na zasadzie ,spetnia ~ nie spetnia”, na podstawie dotaczonych do oferty:

a. sporzadzonego wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Zapytania
Ofertowego  oéwiadczenia  oferenta w  przedmiocie  posiadania
przedmiotowego doswiadczenia;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodnoéé z oryginatem dokumentow
potwierdzajacych posiadanie doswiadczenia w ww. zakresie np. referencje,
rekomendacje wystawione przez podmioty na rzecz ktérych byto Swiadczone
doradztwo lub ustugi z zakresu prawnego;

Warunek dopuszczajacy nr 4 — odpowiednia wiedza lub doswiadczenie tj. realizacja7
w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadnia ofert w ramach Zapytania
Ofertowego, a jeieli okres prowadzenia dziatalnodci jest krdtszy to w tym okresie,
ustug specjalistycznych lub doradztwa specjalistycznego z zakresu prawnego na rzecz
PES lub PS w wymiarze co najmniej 400 (sfownie: czterystu) godzin doradztwa
specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu prawnego na rzecz PES lub PS
— Zamawiajacy dokona oceny spetnienia Warunku dopuszczajgcego nr 4 na zasadzie
»spefnia — nie spetnia”, na podstawie dotgczonych do oferty: '

® W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osdb wskazat jedna osobg, wystarczajgce jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktory w Wykazie Oséb wskazat wigcej niz jedng osobg, konieczne jest’ by
kazda z tych osob realizowata przedmiotowy warunek.
® podmiot ekonomii spotecznej— zgodnie z definicjy zawarty w Wytycznych w zakresie przedsigwzigé w obszarze
wykluczenia spolecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego |
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020.

7 W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osob wskazat jedna osobe, wystarczajace jest by ta osoba realizowata
przedmiotowy warunek. W przypadku oferenta, ktdry w Wykazie Oscb wskazat wiecej niz Jedna osobe, konieczne jest by
kazda z tych oséh realizowata przedmiotowy warunek.
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a. sporzadzonego wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 8 do Zapytania
Ofertowego  os$wiadczenia  oferenta w  przedmiocie  posiadania
przedmiotowego doswiadczenia;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia w ww. zakresie np. referencje,
rekomendacje wystawione przez podmioty na rzecz ktérych byto swiadczone
doradztwo lub ustugi z zakresu prawnego.

Niespetnienie lub niewykazanie spetnienia ww. warunkéw dopuszczajagcych przez
oferenta skutkuje odrzuceniem oferty.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegac: _

1} oferenci, w ramach ktorych co najmniej jedna osoby speinia Warunek dopuszczajgcy
nri, '

2) oferenci, w ramach ktdérych co najmniej jedna osoba spetnia Warunek dopuszczajgcy
nr2,

3) oferenci, w ramach ktorych co najmniej jedna osoba spetnia Warunek dopuszczajgcy
nr3,

4) oferenci, w ramach ktorych co najmniej jedna osoba spetnia Warunek dopuszczajgcy
nr4,

przy czym w przypadku, gdy oferent w skiadanej ofercie bedzie powotywat sie na wiedzeg,
kwalifikacje lub doswiadczenie wiecej niz jednej osoby — kaida z tych oséb musi spetniad
Warunek dopuszczajgcy nr 1-4.

Oferent, ktéry zdolny jest do wykonania opisanego wyzej zamodwienia (spefnia warunki
dopuszczajgce) 1 jest zainteresowany jego realizacjy powinien przygotowal i zloiyé u
Zamawiajgcego w sposGb opisany ponizej, oferte zgodnie zformularzem ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, podajac w szczegblnosci: ceng brutto za 1
(stownie: jedng) godzing $wiadczenia ustug specjalistycznych prawnych, na warunkach i
zasadach okredlonych w opisie przedmiotu zamdwienia, a ponadto powinien dotgczyé do oferty
dokumenty, o ktérych mowa w tresci Zapytania Ofertowego.

Oferent w ramach ww. dokumentow powinien takze wykazaé speinienie wyzej okreslonych
warunkow dopuszczajgcych, '

Zaoferowana cena powinna uwzgiedniaé wykonanie wszystkich prac i czynnodci w ramach
zamoOwienia, oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia $wiadczonego przez
okres i na warunkach okredlonych w ofercie oferenta i Zapytaniu Ofertowym.
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Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie polskiej ().

Kazda oferta musi zawiera¢ nazwe i adres oferenta. Musi by¢ podpisana przez osobe/-y
uprawniong/-ne lub upowazniona/-ne do wystgpowania w imieniu oferenta, przy czym podpis
musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienng, a do oferty musi zosta¢ dotaczony dokument
wykazujgcy umocowanie takiej osoby do wystepowania w imieniu oferenta.

7. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Oferty — sporzgdzone na formularzu ofertowym wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego, w jezyku polskim, w sposéb czytelny, wraz ze wszystkimi zalgcznikami
oraz dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, nalezy ziozy¢ w zamknigtej kopercie
do dnia 06.05.2019r.:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — w dniach i godzinach otwarcia biura Zamawiajgcego tj.
od godziny 7:30 do godziny 15:30, od poniedziatku do pigtku {z wyjgtkiem dni ustawowo
uznanych za wolne od pracy przypadajgcych w tym okresie) —w zamknietej kopercie z dopiskiem:
~Oferta na realizacje zamowienia dotyczqcego ustug specjalistycznych prawnych w ramach
projektu pn. ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim Il — nie otwierac do
dnig 06.05.2019r. do godziny 9:00” lub

2) kurierem lub przesytkg pocztowa na adres siedziby Zamawiajacego — w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,,Oferta na realizacje zamdwienia dotyczgeego ustug specjalistycznych prawnych w
ramach projektu pn. ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej w Subregionie pilskim Il — nie
otwierac do dnia 06.05.2019r. do godziny 9:00” lub

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢  zlozenia oferty, sporzadzonej na formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, w jezyku polskim, w sposéb czytelny, wraz
ze wszystkimi zalgcznikami oraz dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, w formie
elektronicznej na adres owesetap@owesetap.pl, w terminie do dnia 06.05.2019r. do godziny
9:00, przy czym w tytule wiadomosci e-mail nalezy wskazaé ,Oferta na realizacje zamdwienia
dotyczqcego ustug specjalistycznych prawnych w ramach projektu pn. ,Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spofecznej w Subregionie pilskim Il — nie otwieraé do dnia 06.05.2019r. do godziny
9:00”.

Oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert, nie be;dq
brane pod uwage przy ocenie ofert.

8. Informacje na temat zamowienia obigtego Zapytaniem Ofertowym:
Ewentualne dodatkowe informacje udzielane sg przez Magdalene Marcinkowskg: e-mailowo pod
adresem: owesetap@owesetap.pl
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9. Kryteria oceny oferty, informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych kryteridw oceny oraz sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium:

Zamawiajgcy dokona oceny i porédwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) CENA — kwota wynagrodzenia brutto za 1 {stownie: jedna) godzine $wiadczenia ustug
specjalistycznych prawnych —waga kryterium: 50% (max 50 pkt);

2) DOSWIADCZENIE — ficzha PES lub PS, na rzecz ktérych oferent $wiadczyt ustugi
specjalistyczne z zakresu prawnego (w okresie trzech lat poprzedzajacych termin
sktadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a jeizeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdotszy — to w tym okresie} — waga kryterium 15% {max 15 pkt),

3) DOSWIADCZENIE -~ liczba godzin doradztwa specjalistycznego- lub  ustug
specjalistycznych z zakresu prawnego $wiadczonych na rzecz PES lub PS (w okresie
trzech lat poprzedzajacych termin skfadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosdci jest krotszy — to w tym okresie) — waga kryterium
10% (max 10 pkt);

4) JAKOSC —liczba punktéw uzyskana w ramach testu wiedzy przeprowadzonego przez
Zamawiajgcego — waga kryterium 25% (25 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktdw w ramach kryterium ,CENA — kwota wynagrodzenia
brutto za 1 (stownie: jedng) godzine $wiadczenia ustug specjalistycznych prawnych”
otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtaniszej
Liczba punktow = *50

wynagrodzenie brutto oferty ocenianej
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwéch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,DOSWIADCZENIE — liczba PES lub PS, na rzecz ktérych
oferent $wiadczyt ustugi specjalistyczne z zakresu prawnego (w okresie trzech lat
poprzedzajgcych termin skfadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie), Zamawiajacy bedzie przyznawat
punkty na podstawie liczby PES lub PS, na rzecz ktdrych oferent $wiadczyt ustugi
specjalistyczne z zakresu prawnego” — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty:
odwiadczenia oferenta stanowigcego zatacznik nr 7 do Zapytania Ofertowego oraz
poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych przedmiotowe
doswiadczenie. Oferent bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium
wedtug nastepujgcego schematu:
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1} do 30 (wtacznie) PES lub PS, na rzecz ktdérych $wiadczono ustugi specjalistyczne z
zakresu prawnego — 0 punktéw (warunek dopuszczajacy);

2} od 30 do 40 (wiacznie) PES lub PS, na rzecz ktdrych swiadczono ustugi specjalistyczne
z zakresu prawnego — 5 punktéw;

3) od 40 do 50 (wigcznie) PES lub PS, na rzecz ktérych $wiadczono ustugi specjalistyczne
z zakresu prawnego — 10 punktéw;

4) powyzej 50 PES lub PS, na rzecz ktérych $wiadczono ustugi specjalistyczne z zakresu
prawnego — 15 punktow.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia {Zatgcznik nr 7),
ktore nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego na podstawie dotgczonych
do oferty dokumentéw. W przypadku oferenta, ktdry w Wykazie Oséb wskazat: 1) jedna
osobe — w ramach oceny przedmiotowego kryterium bedzie brana pod uwage wyfgcznie
osoba wskazana w Wykazie Oséb tj. Zamawiajgcy przyzna oferentowi punkty biorac pod
uwage doswiadczenie osoby wskazanej przez oferenta w Wykazie Osob, 2) wiecej niz
jedng osobe — w ramach oceny przedmiotowego kryterium, bedzie brane pod uwage
doswiadczenie osoby wskazanej przez oferenta w Wykazie Osodb, ktéra bedzie
legitymowata sie najmniejszym doswiadczeniem w tym zakresie tj. Zamawiajacy bedzie
przyznawat oferentowi punkty biorgc pod uwage doswiadczenie osoby wskazanej przez
oferenta w Wykazie Osdb o najmniejszym doéwiadczeniu sposrod wszystkich oséb
wskazanych przez oferenta.

Ad. 3. W ramach kryterium ,DOSWIADCZENIE - liczba godzin doradztwa
specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu prawnego swiadczonych na rzecz
PES lub PS” (w okresie trzech lat poprzedzajacych termin skfadania ofert w ramach

Zapytania Ofertowego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym

okresie), Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby godzin doradztwa

specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu prawnego $wiadczonych na rzecz

PES lub PS — ustalone na podstawie zataczonych do oferty: oswiadczenia oferenta

stanowigcego zatacznik nr 8 do Zapytania Ofertowego oraz poswiadczonych za zgodnosé

z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych przedmiotowe doswiadczenie. Oferent

bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujacego

schematu:

1) do 400 (wiacznie) godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z
zakresu prawnego Swiadczonych na rzecz PES lub PS — O punktow (warunek
dopuszczajgey);

2) od 400 do 500 (wiacznie) godzin doradztwa specjalistycznégo Ilub ustug
specjalistycznych z zakresu prawnego $wiadczonych na rzecz PES lub PS — 5 punktdw;

3) powyzej 500 godzin doradztwa specjalistycznego lub ustug specjalistycznych z zakresu
prawnego swiadczonych na rzecz PES lub PS — 10 punktéw.
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Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatacznik nr 8),
ktdre nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajacego na podstawie dotgczonych
do oferty dokumentdw. W przypadku oferenta, ktéry w Wykazie Osdb wskazat: 1) jedng
osobe — w ramach oceny przedmiotowego kryterium bedzie brana pod uwage wylacznie
osoba wskazana w Wykazie Oséb tj. Zamawiajacy przyzna oferentowi punkty biorac pod
uwage doswiadczenie osoby wskazanej przez oferenta w Wykazie Osob, 2) wigcej niz
jedng osobe — w ramach oceny przedmiotowego kryterium, bedzie brane pod uwage
doswiadczenie osoby wskazanej przez oferenta w Wykazie Oséb, ktdra bedzie
fegitymowata sie najmniejszym doswiadczeniem w tym zakresie tj. Zamawiajacy bedzie
przyznawat oferentowi punkty biorgc pod uwage doswiadczenie osoby wskazanej przez
oferenta w Wykazie Oséb o najmniejszym doswiadczeniu sposrdd wszystkich oséb
wskazanych przez oferenta.

Ad. 4. W ramach kryterium ,JAKOSC — liczba punktdw uzyskana w ramach testu wiedzy
przeprowadzonego przez Zamawiajgcego”, Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty na
podstawie uzyskanego przez oferenta wyniku punktowego - w ramach
przeprowadzonego przez Zamawiajacego testu wiedzy, przy czym tacznie nie wigcej niz
25 (stownie: dwadziescia pie¢) punktéw. Test wiedzy odbedzie sie¢ w dniu 09.05.2019r. o
godzinie 13:30 w siedzibie Zamawiajgcego. Test wiedzy bedzie sktadat sig z 50 (stownie:
pieédziesieciu} pytan jednokrotnego wyboru (sposrod czterech mozliwych odpowiedzi —
jedna prawidtowa). Za kazdg prawidiowy odpowied? oferent uzyska 0,5 {stownie: pdt)
punktu.
Pytania w ramach testu wiedzy bedg dotyczy¢ zagadnied zwigzanych z opisem
przedmiotu zamodwienia, a w szczegdlnosci wiedzy z zakresu:

1) ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdtdzielniach socjalnych,

2) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spotdzielcze,

3) ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach,

4) ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

5) ustawy z dnia 15 wrzeénia 2000 r. Kodeks spétek handlowych,

6) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

7) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

8) ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny,

8) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

10) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych,

11) ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

12)ustawy z dnia 1 marca 2018 r.o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu,
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13) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

14) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

15) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzigé w obszarze wigczenia spofecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 -
w szezegdlnosci Rozdziat 7 — Wsparcie rozwoju sektora ekonomii spotecznej w
ramach Pi9v. ‘

W przypadku, gdy oferent w ramach przedktadane]j oferty w Wykazie Osob wskaze:

1) jedng osobe — osoba ta jest zobligowana do udziatu w tescie wiedzy w terminie i
miejscu, o ktérym mowa powyzej; jesli osoba wskazana przez oferenta w Wykazie Osdb
nie przystapi do testu wiedzy we wskazanym powyzej terminie i miejscu, w ramach
przedmiotowego kryterium uzyska 0 {stownie: zero) punktdw,

2) wiecej niz jedna osobe — kazda z tych os6b musi wzigé udziat w tescie wiedzy; w takiej
sytuacji osoby te beda wypetniaty test oddzielnie, a oferent w ramach przedmiotowego
kryterium uzyska liczbe punktéw odpowiadajacg liczbie punktéw uzyskanych przez
osobe, ktéra uzyskata najstabszy wynik sposréd osdb wskazanych przez oferenta w
Wykazie 0séb tj. liczba punktéw przyznana w ramach przedmiotowego kryterium bedzie
odpowiadata liczbie punktéw uzyskanych przez osobe, ktéra sposréd wskazanych przez
oferenta wykonawcéw, uzyskata najmniejsza liczbe punktéw. W przypadku, gdy chociaz
jedna z 0séb wskazanych przez oferenta w Wykazie Oséb nie weZmie udziatu w tescie
wiedzy, oferent otrzyma w ramach przedmiotowego kryterium O (stownie: zero)
punktow.

Punkty z oceny kryterium 1 - 4 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena taczna {suma
zdobytych punktdw). Oferta na realizacje zaméwienia moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajacy udzieli zamdwienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim wyzej
wymienionym wymaganiom i uzyska facznie najwiecej punktéw w oparciu o podane wy:’;ej

kryteria oceny ofert. Postgpowanie moze zakoriczy¢ sig wyborem jednego wykonawcy.

Oferta niespetniajgca wymogow formalnych okreélonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
podlega odrzuceniu.
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O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie ministra wiadciwego do spraw rozwoju regionalnego 1.
https://bazakenkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo ziozenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, ktdrego oferta bedzie
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ztozonych ofert.

11. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia:

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytaczone sg podmioty, ktdre powigzane s3 z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru, a wykonawcg polegajace w
szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spéiki cywilne] lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziatéw;

- petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurents,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matZeriskim, w stasunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
oferent zobowigzany jest dotaczyé do oferty o$wiadczenie o braku wystepowania wskazanych
wyiej powigzan, wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

12. Dane osobowe

W zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z art. 13 i 14 Rozporzadzenia RODO, oferent skiadajac
oferte w ramach Zapytania Ofertowego, zobowiazany jest do zapoznania sig z zatgcznikiem nr 2
do Zapytania Ofertowego, jak rowniei dotaczenia do skiadanej oferty podpisanego zataeznika
nr 2 do Zapytania Ofertowego.

13. Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:
a. wystgpienie sity wyziszej, uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu zamdwienia
w terminach okreslonych w umowie;
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b. zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje umowy,

c. powstania rozbieznodci lub nigjasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w umowie,
ktorych nie bedzie mozna usungé w inny sposcéb, a zmiana bedzie umozliwiac
usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej postanowien przez strony.

2. Zamawiajgcy zaplaci wynagrodzenie wybranemu w ramach Zapytania Ofertowego
wykonawcy wyltgcznie za faktycznie wykonane ustugi, na podstawie protokotu
sporzadzonego przez wykonawce — sporzadzonego wedtug wzoru przekazanego przez
Zamawiajgcego w trybie roboczym.

3. Zamawigjgcy zastrzega moziliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w ramach
Zapytania Ofertowego zamodwien uzupetniajgcych, polegajacych na powidrzeniu
podobnych do okredlonych w Zapytaniu Ofertowym ustug (zamdwienie podstawowe), w
okresie trzech lat od udzielenia zamdwienia podstawowego — zakres i warunki
udzielenia i Swiadczenia zamdwienia uzupetniajgcego bedzie tozsamy z zakresem i
warunkami $wiadczenia zamowienia podstawowego okreslonego w Zapytaniu
Ofertowym.

4. Oferent przyjmuje do wiadomoséci, iz faczne zaangaiowanie zawodowe personelu
projektu, niezaleznie od formy zaangazowania, w realizacje projektéw finansowanych z-
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnoéci oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym Srodkow wiasnych, nie moze przekroczyé 276 godzin miesigcznie.
Zamawiajacy bedzie weryfikowat przedmiotowg okoliczno$é na etapie sktadania ofert w
ramach Zapytania Ofertowego, jak réwniez w toku wykonywania umowy przez
wybranego wykonawece.

5. Oferent przyjmuje do wiadomosci, iz nie moze byé zatrudniony w instytucjach
uczestniczgcych w realizacji WRPO 2014+ tj. Instytucji Zarzgdzajgcej, chyba e nie
zachodzi konflikt intereséw ani podwdéjne finansowanie (co zostanie ocenione przez
Zamawiajgcego). Zamawiajacy bedzie weryfikowat przedmiotowg okolicznosé na etapie
skiadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego, jak réwniez w toku wykonywania
umowy przez wybranego wykonawce.

6. Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. -

7. Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert
okreslonego w ramach Zapytania Ofertowego.

8. Ziozenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem
powyzszych zasad.
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miejscowosc i data Pieczed i podpis Zamawiajgcego

lub osoby uprawnionej do reprezentowania Zamawiajgcego

Zataczniki:

1) Wzdr oswiadczenie oferenta o braku powigzan z Zamawiajgcym;
2) Wzdr oswiadczenia — RODO (klauzula informacyjna);

3) Formularz ofertowy;

4)  Wykaz osob;

5) Oswiadczenie — tytut zawodowy;

6) Oswiadczenie — dodwiadczenie (liczba lat);

7} Oéwiadczenie — doswiadczenie (liczba PES/PS);

8) Oswiadczenie — doswiadczenia (liczba godzin).
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