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Poznan, 08.08.2016 .
Zapytanie ofertowe

W zwiazku z realizacja projektu ,0$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie pilskim” w
ramach Podziatania 7.3.2. Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+)
wsp6lfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty dotyczacej peinienia funkcji Cztonka Komisji Oceny
Whnioskéw

Zamawiajacy
Stowarzyszenie ETAP, ul. Wachowiaka 8A, 60-681 Poznan
tel./fax + 48 61 656 99 71, email: owesetap@owesetap.pl, NIP 972-117-00-56

Tryb udzielenia zaméwienia

Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnoéci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw, dostepne w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia
1.1. Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiajgcego

Swiadczenie ustugi w zakresie petnienia funkcji Cztonka Komisji Oceny Wnioskéw w zwigzku
zrealizacjg projektu ,Oérodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie pilskim”,
wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.2. Rodzaj zamowienia:
Kod CPV : 79000000-4

Nazwa kodu CPV: Ustugi biznesowe

2. OKreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest pelnienie funkcji Cztonka Komisji Oceny Wnioskéw w ramach
projektu ,,0érodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim”, wspéifinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2.1. Termin realizacji: od 15.08.2016r. do korica trwania przedmiotowego projektu
2.2. Przedmiot zaméwienia:

W skiad przedmiotu zaméwienia wchodzi:

WARIANT [ ILOSC WARIANT II ILOSC
OCEN OCEN

procedura odwotawcza dot. dotacji i
75 podstawowego wsparcia 10
pomostowego

ocena wnioskdw o dotacje i
podstawowe wsparcie pomostowe

ocena wnioskéw o dotacje i
podstawowe wsparcie pomostowe -
obrona wnioskéw przed KOW -

ocena wnioskéw o dotacje i
podstawowe wsparcie pomostowe

- obrona wnioskéw przed KOW (75 75 e 10
whioskéw o dotacjex ok 1godz na procedura odwotawcza (10 wnioskéw
abrone whiosku) - J o dotacje x ok. 1 godz. na obrong
wniosku)
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procedura odwotawcza dot.
59 przediuzonego wsparcia 5
pomostowego

ocena wnioskéw o przedtuzone
wsparcie pomostowe

2.3 Dodatkowe obowiazki Oferenta:

« sporzadzenie i przediozenie Zamawiajgcemu lub osobie upowaznionej przez Zamawiajgcego
do podejmowania decyzji, listy podmiotéw wybranych do dofinansowania wraz z protokotem
z posiedzenia Komisji.

» terminowa realizacja powierzonych zadan;

» informowanie Zamawiajacego w formie pisemnej lub elektronicznej o wystepujacych
problemach w realizacji zadan - jesli dotyczy;

» przestrzeganie regulaminu OWES;

e prowadzenie miesiecznego protokotu czasu pracy i ewidencji godzin oraz zadan
realizowanych przez Oferenta w ramach wszystkich projektéw w okresie wykonywania
zlecenia - jesli dotyczy.

e Forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

» Obszar wsparcia: Subregion pilski - powiaty: chodzieski, czarnkowsko-trzcianecki, pilski,
wagrowiecki, ztotowski.

3. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia

3.1. Z mozliwoéci realizacji zaméwienia wylaczeni s3a oferenci, ktérzy powiazani s3
z zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a. Uczestnictwo w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. Pelienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3.2. Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylaczeni sa oferenci, ktérzy:

a. w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajgcemu
szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzania, chyba ze
byto to nastepstwem okolicznosci za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci,
uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty,

c. nie speiniajg warunkéw udziatlu w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéow
potwierdzajacych ich spelnienie lub zdokumentéow przediozonych wynika fakt
istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

4. Opis warunkow udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace wymogi:

Eﬁ?gu:'zsekie ] samorzap wosswonzTWA Unia Europejska | "™
Paj WELHOROLOIIEGH Europejski Fundusz Spoteczny Ay o gF
Program Regionalny '

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Realizator projektu: @
Em Stowarzyszenie ETAP
STOWARIYSZENIE

Y(EZKOLENIA

ul. Wachowiaka 8A, 60-681 Poznari

E ; K
tel. +48 61 656 99 71, www.owesetap.pl O W E assié’%ggl/\
Partner projektu:

EKONOMII
JIA Ustugi Szkoleniowe Maciej Perzyniski E T A SPOLECINE
ul. Kasztanowa 51, 64-930 Dolaszewo — S

Tel. 606-374-261, www.owesetap.pl

4.1. Wymogi konieczne:

a) dos$wiadczenie w zakresie oceny biznes planéw (udziat w co najmniej 3 komisjach w
okresie 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert);

b) doéwiadczenie w prowadzeniu dzialan ukierunkowanych na aktywizacje zawodowg
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym, szczeg6lnie w zakresie uruchamiania
dziatalnoici gospodarczej przez te osoby;

¢) wyksztatcenie wyzsze (ekonomia, prawo, finanse, zarzadzanie).

5. Spos6b przygotowania oferty:
5.1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ oferte tylko na jeden z dwéch wariantow.

5.2. W celu wykazania spetniania warunkéw objetych niniejszym zapytaniem ofertowym, kazdy
z Wykonawcéw powinien przedtozy¢:

a. oferte przygotowana na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do
przedmiotowego zapytania ofertowego,
b. o$wiadczenie, sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu,
c. oéwiadczenie, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatqcznik nr 3 - Oswiadczenie
wykonawcy o braku powiqzan z Zamawiajgcym,
d. CV.
5.3. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim oraz powinna zawiera¢ datg
sporzadzenia.
5.4. Wykonawca ma obowigzek zlozy¢ oferte czgsciowa na jeden z wariantéw ( do wyboru
WARIANT I lub WARIANT IT)

6. Opis sposobu obliczania ceny:

6.1. Oferta powinna zawieraé proponowane wynagrodzenie wyrazone w ztotych polskich w
kwaocie brutto, tzn. powinno zawieraé¢ ew. podatki i sktadki ubezpieczeniowe.

6.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia.

6.3. Cena moze by¢ tylko jedna.
6.4. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

7. Kryterium oceny oferty i informacja na temat sposobu przyznawania punktacji
za spelnienie kryterium:

Wygrywa oferent, ktéry zlozy wszystkie wymagane dokumenty oraz otrzyma najwyzsza ilo$¢
punktéw w oparciu o nastepujace kryteria, obliczona wg wzoru:

K=Kc +Kd

1. Kc = cena brutto: maksymalnie 50 pkt gdzie oferta z najnizsza ceng otrzyma 50 pkt, a
punkty dla pozostatych ofert obliczane sa wg wzoru:
Liczba punktéw = cena najnizsza brutto/cena badanej oferty brutto x 50 pkt.

2. Kd = dos$wiadczenie w zakresie oceny biznes planéw (udziat w co najmniej 3 komisjach w
okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert): maksymalnie 50 pkt. gdzie:

a) W przypadku udokumentowania udzialu w przynajmniej 3 komisjach oferta otrzyma 0 pkt.

b) W przypadku udokumentowania udziatu w przynajmniej 4 komisjach oferta otrzyma 10 pkt.

c) W przypadku udokumentowania udziatu w przynajmniej 5 komisjach oferta otrzyma 20 pkt.
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d) W przypadku udokumentowania udziatu w przynajmniej 6 komisjach oferta otrzyma 30 pkt.

e) W przypadku udokumentowania udziatu w przynajmniej 7 komisjach oferta otrzyma 40 pkt.

f) W przypadku udokumentowania udziatu w przynajmniej 8 i wigcej komisjach oferta otrzyma
50 pkt.

8. Miejsce i termin zloZenia oferty:

a. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15.08.2016 r. do godz. 15.00 w wersji
papierowej na adres: Stowarzyszenie ETAP, ul. Wachowiaka 84, 60-681 Poznan, tel./fax
+ 48 61 656 99 71, badZ w wersji elektronicznej na adres: email: owesetap@owesetap.pl

b. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wysytki decyduje data
i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego wskazanej w pkt a.

9. Informacje o odrzuceniu ofert:

Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcéw, ktére sa niezgodne z wymaganiami Zamawiajgcego
okres$lonymi w przestanym zapytaniu ofertowym.

10. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkie osoby,
ktére przestaly oferty w ustalonym terminie i nie zostaly wykluczone z postgpowania.
Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie przez
Zamawiajacego za najkorzystniejsza, w obowigzujgcym w niniejszym postgpowaniu kryterium.

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy ma prawo podpisa¢é umowe zWykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza z poéréd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

Zamawiajacy dokona wyboru minimum po dwéch Wykonawcéw zaréwno do Wariantu I oraz
Wariantu IL

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli:

11.1. Wszystkie oferty, ktére wptynely w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usung¢
ich wad.

11.2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania
uniemozliwiajacg zawarcie zgodnej z Projektem umowsy.

11.3. Wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
bylo wczeéniej przewidziec.

11.4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy przeznaczy! na sfinansowanie zamoéwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie
jest w stanie zwigkszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

11.5. Na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

12. Pozostale informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia i umowy:

12.1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstapi¢é od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci przez Zamawiajacego o tych okolicznoSciach.

12.2. Podana przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym wielko$¢ przedmiotu zaméwienia ma
charakter szacunkowy, wskazany w celu sporzadzenia przez Wykonawce oferty.

12.3. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia dochowat nalezytej
starannoéci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego,
dzialajacego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu.
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12.4. Tym samym Zamawiajacy wyraZnie zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu zaméwienia moze
ulec zmianie z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

12.5. W sytuacji wystgpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiajgcego, a majgcego

wplyw na warto$é¢ oferty, przed podpisaniem umowy znajdzie on swe odzwierciedlenie
w stosownych zapisach przedtozonej do podpisu Wykonawcy umowy.
Jezeli powyzsza zmiana nastapi w trakcie realizacji umowy wykonawcy przystuguje
roszczenie wzgledem zamawiajacego tylko i wylacznie w zakresie i wielkosci
odpowiadajacej rzeczywiscie zleconemu do realizacji i zrealizowanemu przedmiotowi
zamoOwienia, a zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego aneksu.

13. Udzielenie zaméwien uzupeiajacych.

Zamawiajgcy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 przewiduje mozliwos¢ udzielenia
zamoOwien uzupetniajacych wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu, z ktérym
nastepnie zostanie podpisana umowa w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia okreslonego w umowie, o ile zamdéwienia te sg zgodne z przedmiotem zaméwienia
podstawowego.

14. Udzielenie zamowien dodatkowych.

Zamawiajacy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie mozliwos$¢ udzielenia
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdét budowlanych (bedzie miato rzadziej
zastosowanie) zamoéwienn dodatkowych nieobjetych zaméwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartoSci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego
prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej do przewidzenia, a z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie
zambéwienia dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia

niewspdtmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione
od wykonania zaméwienia dodatkowego.

15. Zapytania o przedmiot zamoéwienia:

Informacji  dodatkowych dot. zamdwienia udziela Lidia Nowotna, emailem:
owesetap@owesetap.pl, bagdZ telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-15.00
pod numerem tel. + 48 61 656 99 71 lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego.

Prezes 2 Wiceprezes
Zbyszm ~ STOWARZYSZENIE ETAPAntat

ul. Wachowiaka 8A
60-681 Poznafi
’ KRS 0000292660
NIP 9721170056, REGON 300711192

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.
3. Zalgcznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajagcym.
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