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Zapytanie ofertowe

W zwigzku z realizacjg projektu ,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie pilskim” w
ramach Podziatania 7.3.2. Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+)
wspoifinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
zwracamy sig¢ z prosba o przedstawienie oferty na $wiadczenie ustug specjalistycznych z zakresu
ksiggowosci/prawa/zawodowego - kontraktowanych w zaleznoéci od biezgcych potrzeb dla:

a. podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej i oséb

fizycznych,
b. podmiotéw ekonomii spotecznej (PES) prowadzacych dziatalno$é gospodarcza.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie ETAP, ul. Wachowiaka 84, 60-681 Poznan
tel./fax + 48 61 656 99 71, email: owesetap@owesetap.pl, NIP 972-117-00-56

Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
oferentéw, dostgpne w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowe;.

1. Opis przedmiotu zaméwienia
1.1. Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego

Swiadczenie ustug  specjalistycznych  prawnych/ksiggowych/zawodowych, —w zwigzku
zrealizacja projektu ,0srodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej w subregionie pilskim”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.2. Rodzaj zaméwienia

Wspo6lny Stownik Zaméwien (CPV):

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego,

79100000-5 - Ustugi prawnicze, 79111000-5 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego,
79110000-8, ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej, 79112000-2 -
ustugi reprezentacji prawnej, 79140000-7 doradztwo prawne i ushugi informacyjne,
79200000-6 - Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe,

79000000-4 - ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania,

2. OKreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zaméwienia
2.1. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r.

2.2. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest $wiadczenie ustug specjalistycznych
prawnych/ksiegowych/zawodowych, w ramach projektu ,0érodek Ekonomii Spotecznej w
subregionie pilskim” realizowanego w ramach Poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego
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Regionalnego Programu Operacyjnego, wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ustugi $wiadczone beda zgodnie z analiza potrzeb, mozliwoéci finansowych i trendami
lokalnych rynkéw. Zakres tematyczny ustug specjalistycznych moze obejmowaé muin.
nastepujace obszary:

USLUGI SPECJALISTYCZNE PRAWNE

— prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach PS,

— prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii spoteczne;j,

— podatki bezposrednie i posrednie,

— obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikéw,

— wykonywanie czynnosci administracyjnych i sadowych zwigzanych z tworzeniem oraz
funkcjonowaniem przedsiebiorstw spotecznych (m.in. przygotowywanie aktéw
zatozycielskich, zgtaszanie podmiotéw do Krajowego Rejestru Sadowego, zgtaszanie
wszelkich zmian do Krajowego Rejestru Sagdowego),

— udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjaéniefi w zakresie stosowania przepiséw
prawa.

USLUGI SPECJALISTYCZNE KSIEGOWE

rachunkowos$é

zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,
ksiegowosc,

place i pochodne, ubezpieczenia spoteczne.

USEUGI SPECJALISTYCZNE ZAWODOWE
- kurs Kadry, Ptace, ZUS, HR, Prawo Pracy,
- kurs z zakresu stosowania $rodkéw ochrony roélin,
- kurs energetyczny - uprawnienia SEP do 1kV,
- kurs spawania metoda MMA/MAG/TIG/GAS,
- kurs obstugi kasy fiskalnej,
- kurs masazu,
- kurs stylizacji paznokei.

2.3. Ustugi specjalistyczne beda $wiadczone dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej ( maksymalnie 30
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg oraz 38 nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej i os.
fizycznych). Wykonawca deklaruje gotowo$¢ do realizacji wskazanych zadan w zakresie i
terminach uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajagcym. Kazdy beneficjent pomocy
korzystajgcy ze wsparcia w formie przedmiotowych ustug specjalistycznych, bedzie korzystac z
ustug maksymalnie przez okres realizacji projektu ,OWES w Subregionie pilskim”.

2.4. Forma wspétpracy: umowa o wspdtpracy z Wykonawca

2.5. Obszar wsparcia: Subregion pilski - powiaty: chodzieski, czarnkowsko-trzcianecki, pilski,
wagrowiecki, ztotowski.

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska ¥
MO RGO Europeijski Fundusz Spoteczny .,

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt wspétfinansowany ze rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




Realizator projektu:

Stowarzyszenie ETAP .f“f" -
ul. Wachowiaka 8A, 60-681 Poznan o — @
Bml tel. +48 61 656 99 71, www.owesetap.pl l) ‘_.x
RZYSZENI

STOWA

Partner projektu: ; [
Uslugi Szkoleniowe Maciej Perzynski '\_1 a KS [es] 7 O W E S OSRODEK
) ul. Kasztanowa 51, 64-930 Dolaszewo A 7 ™ f_\_ E’;g:iﬁgaﬁ
WSZKOLENIA Tel. 606-374-261, www.owesetap.pl L‘“—*‘w - E T A P Ssorcame:
Subregionalny Punkt OWES twf _— . -
(Punkt Informacyjny):

ul. Dabrowskiego 8, 64 - 920 Pifa
tel. +48 514 636 170

3. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia

3.1. Z mozliwosci realizacji zaméwienia wytgczeni sa oferenci, ktérzy powiazani s3 z zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi  w  imieniu zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegélnoéci
poprzez:

a. Uczestnictwo w spéice, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. Pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelmomocnika;

d. Pozostawanie w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3.2. Z mozliwoSci realizacji zamowienia wytgczeni sg oferenci, ktérzy:

a.  wciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajgcemu szkode
przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzania, chyba ze byto to
nastepstwem okoliczno$ci za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnoéci,

b.  uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty,

c. nie spelniajg warunkéw udzialu w postepowaniu tj. nie posiadaja odpowiednich
kwalifikacji, uprawnier, licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.
(poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie, lub z dokumentéw
przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania).

4. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu

4.1. Oferent posiada wystarczajacg wiedze merytoryczng i umiejetnosci praktyczne z zakresu
objetego ustugy, uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnied - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego wykazania iudokumentowanie spelnienia niniejszego warunku przez
Wykonawce.

4.2. Oferenci dysponuja potencjalem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia—
Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego wykazania iudokumentowanie spehnienia
niniejszego warunku przez Wykonawce.

4.3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia- Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego wykazania iudokumentowanie
spehnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.

5. Sposoéb przygotowania oferty:
5.1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5.2. W celu wykazania spetniania warunkéw objetych niniejszym zapytaniem ofertowym, kazdy
z Wykonawcéw powinien przedtozyé:
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a. oferte przygotowang na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
przedmiotowego zapytania ofertowego,
b. oswiadczenie, sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego Zafgcznik nr 2 - O$wiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
c. o$wiadczenie, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie
wykonawcy o braku powiqzan z Zamawiajgcym,
5.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, powinna zawieraé date sporzgdzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.
5.4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.
5.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tej oferty, ktérej warto$é nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okre$lonej we wniosku o dofinansowanie projektu
(kwota wartosci zamowienia).

6. Opis sposobu obliczania ceny:

6.1. Oferta powinna zawieraé ceng¢ za godzing zegarowsa (60 minut) $wiadczenia ustugi
specjalistycznej dla jednego podmiotu, wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto, tzn.
powinna zawierac¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe.

6.2. Cena w ofercie powinna zostac podana cyfrowo i stownie.

6.3. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zaméwienia.

7. Kryterium oceny oferty
7.1. Kryteria formalne
0 udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé Oferenci, ktérzy:
a. ztoza kompletng i prawidtowo wypetniona oferte, na ktéra sktadajg sie dokumenty, o
ktérych mowa w pkt. 5.2 niniejszego zapytania,

b. posiadajg niezbedne kwalifikacje, uprawnienia i do$wiadczenie do wykonywania
wybranego rodzaju ustugi specjalistycznej, wskazane w pkt. 4 niniejszego zapytania.

7.2. Kryteria oceny

Wygrywa oferent, ktéry ztozy wszystkie wymagane dokumenty oraz otrzyma najwyzsza ilosé
punktéw w oparciu o nastepujace kryterium obliczone wg wzoru:

K=KC

KC = cena brutto: 100 pkt gdzie oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt., a punkty dla pozostalych ofert
obliczane s3 wg wzoru:

Liczba punktéw = cena najnizsza brutto/cena badanej oferty brutto x 100 pkt.

8. Miejsce i termin zloZenia oferty:

a. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 15.08.2016 roku do godz. 15.00 w wersji
papierowej na adres: Stowarzyszenie ETAP, ul. Wachowiaka 84, 60-681 Poznan, tel./fax +
48 61 656 99 71, badz w wersji elektronicznej na adres: email: owesetap@owesetap.pl
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b. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wysylki decyduje data i
godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego wskazanej w pkt a.
c. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich oferentéw,
ktdrzy przestali oferty w ustalonym terminie i nie zostaty one wykluczone z postepowania.

W sytuacji, kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza z pozostatych, poddanych ocenie ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a. Wszystkie oferty, ktére wplynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna
usung¢ ich wad.

b. W toku postgpowania ujawniono niemozliwa do usuniecia wade postepowania
uniemozliwiajgca zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

c. Wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie przedmiotu zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

d. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy przeznaczyl na sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy
Zamawiajacy nie jest w stanie zwigkszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje
zamOwienia).

e. Nakazdym etapie postgpowania bez podania przyczyny.
10. Pozostale informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia i umowy:

a. Wrazie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomo$ci przez Zamawiajgcego o tych okolicznoéciach.

b. Podany przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym zakres przedmiotu
zamOwienia ma charakter szacunkowy, wskazany w celu sporzadzenia przez
Wykonawce oferty.

c. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamoéwienia dochowat
nalezytej starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od
Zamawiajgcego, dzialajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu.
Tym samym Zamawiajacy wyraZnie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zaméwienia
moze ulec zmianie (zmniejszeniu/zwigkszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a
wynikajacych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu.

d. W sytuacji wystapienia zmiany zakresu przedmiotu zaméwienia wskazanego przez
Zamawiajgcego, a majgcego wplyw na wartos¢ oferty, przed podpisaniem umowy

znajdzie on swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedtozonej do podpisu
Wykonawcy umowy.
e. Jezeli powyzsza zmiana nastapi w trakcie realizacji umowy wykonawcy
- przystuguje roszczenie wzgledem zamawiajacego tylko i wylacznie w zakresie i
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wielko$ci odpowiadajgcej rzeczywiscie zleconemu do realizacji i zrealizowanemu
przedmiotowi zaméwienia, a zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego
aneksu.

11. Udzielenie zaméwien uzupetlniajacych.
Zamawiajacy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 przewiduje mozliwo$¢ udzielenia
zamdwien uzupetniajgcych wykonawcy wyltonionemu w niniejszym postepowaniu, z ktérym
nastepnie zostanie podpisana umowa w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamdwienia okreslonego w umowie, o ile zaméwienia te s3 zgodne z przedmiotem zamdwienia
podstawowego.

12. Udzielenie zaméwien dodatkowych.
Zamawiajgcy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie mozliwo$¢é udzielenia
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych (bedzie miato rzadziej
zastosowanie) zaméwien dodatkowych nieobjetych zaméwieniem podstawowym i
nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej do przewidzenia, a z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie
zaméwienia dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspétmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione
od wykonania zamoéwienia dodatkowego.

13. Zapytania o przedmiot zaméwienia:
Informacji dodatkowych dot. zaméwienia udziela Magdalena Marcinkowska, emailem:
owesetap@owesetap.pl, badz telefonicznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-15.00
pod numerem tel. + 48 61 656 99 71 lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego.

Prezeié)t/\ ? Wiceprez
ZbyszkoSiewkowski (. STOWARZYSZENI% AETAPA tachowia

ul. Wachowiaka
60-681 Poznati
KRS 0000292660
NIP 9721170056, REGON 300711192
Zalaczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zatgcznik nr 2 - OSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.
3. Zatgcznik nr 3 - Odwiadczenie wykonawcy o braku powiazan z Zamawiajacym.
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