
 

 

Poznań, dnia 14.06.2017 r. 

 

Zapytanie ofertowe na realizację częściowych zamówień związanych ze świadczeniem doradztwa 

specjalistycznego: prawnego, księgowego, marketingowego, finansowego, osobowego, oraz 

coachingu na rzecz podmiotów ekonomii społecznej1 (dalej jako: „PES”), osób fizycznych (dalej jako: 

„osoba fizyczna”) oraz  przedsiębiorstw społecznych2  (dalej jako: „PS”) działających w Subregionie 

pilskim3, w ramach w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Subregionie 

pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu 

Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego  

(dalej jako: „Zapytanie ofertowe”) 

 

 

 

Stowarzyszenie ETAP z siedzibą w Poznaniu (60-681), przy ul. Wachowiaka 8A, posiadające NIP: 

9721170056, REGON: 300111927, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszeń, innych organizacji 

społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej 

Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000292660, którego dokumentacja przechowywana jest 

przez Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu (dalej jako: „Zamawiający”), realizujące 

wraz z Maciejem Perzyńskim prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą Usługi Szkoleniowe 

Maciej Perzyński, z siedzibą w Dolaszewie (64-930 Szydłowo), przy ul. Kasztanowej 51, posiadającym 

NIP: 7641677220, REGON: 570282362, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, projekt pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Subregionie pilskim” (dalej jako: 

„Projekt”) – stosując zasadę konkurencyjności, o której mowa m. in. w Wytycznych Ministra Rozwoju 

Regionalnego w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej 

jako: „Wytyczne”), zaprasza do złożenia ofert na realizację częściowych zamówień związanego ze 

świadczeniem doradztwa specjalistycznego: prawnego, księgowego, marketingowego, finansowego, 

osobowego oraz coachingu na rzecz PES i PS działających w subregionie pilskim, których łączna wartość 

przekracza 50.000,00 zł  (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych i 00/100) netto.  

 

Projekt jest realizowany w ramach poddziałania 7.3.2 Ekonomia społeczna – projekty konkursowe, 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

                                                 
1Podmiot Ekonomii Społecznej – zgodnie z definicją zawartą w Wytycznych w zakresie przedsięwzięć w obszarze 
wykluczenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 – 2020. 
2 Przedsiębiorstwo Społeczne – to podmiot prowadzący działalność gospodarczą, której celem jest integracja 
społeczna i zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym lub świadczenie usług społecznych 
użyteczności publicznej, realizujący jednocześnie cele prozatrudnieniowe, wyodrębniony pod względem 
organizacyjnym i rachunkowym. 
3 Subregion pilski – teren obejmujący obszar terytorialny powiatów: pilski, wągrowiecki, czarnkowsko- 
trzcianecki, chodzieski oraz złotowski.   



 

 

Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.). 

 

1. Zamawiający: 

 

Stowarzyszenie ETAP  

ul. Wachowiaka 8A, 60-681  Poznań  

NIP: 9721170056  

REGON: 300111927  

KRS 0000292660 

tel. (61) 656 99 71 

 

2. Nazwa projektu  

 

      „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Subregionie pilskim” 

 

3. Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia: 

 

Zamawiający realizujący Projekt w ramach poddziałania 7.3.2 Ekonomia społeczna – projekty 

konkursowe, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+), 

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

zaprasza do przedstawienia ofert na realizację następujących zamówień częściowych: 

 

Częściowe zamówienie nr 1 

Świadczenie doradztwa specjalistycznego prawnego na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających na terenie Subregionu pilskiego, obejmującego w szczególności:  

a) prowadzenie działalności gospodarczej w ramach PS, 

b) prawne aspekty działania w sferze ekonomii społecznej, 

c) podatki bezpośrednie i pośrednie, 

d) obowiązki pracodawcy względem pracowników, 

e) wykonywanie czynności administracyjnych i sądowych związanych z tworzeniem oraz 

funkcjonowaniem PS (m.in. przygotowywanie aktów założycielskich, zgłaszanie podmiotów 

do Krajowego Rejestru Sądowego, zgłaszanie wszelkich zmian do Krajowego Rejestru 

Sądowego), 

f) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjaśnień w zakresie stosowania przepisów prawa,  

z zastosowaniem formy bezpośredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w 

łącznym wymiarze czasowym 867 (słownie: osiemset sześćdziesiąt siedem) godzin doradztwa, z 

zastrzeżeniem, iż Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany wolumenu godzin 

doradztwa specjalistycznego prawnego, przy czym łączny wolumen nie przekroczy 5 200 (słownie: 

pięć tysięcy dwieście) godzin doradztwa specjalistycznego prawnego w okresie od dnia podpisania 

umowy do 31.03.2019 r. (będzie ono kontraktowane według bieżących potrzeb zgłaszanych przez 

uczestników Projektu); 



 

 

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna następować w terminie nie dłuższym 

niż 14 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na 

realizację doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość zlecania realizacji doradztwa w „trybie pilnym”, gdzie realizacja 

usługi doradztwa specjalistycznego prawnego następować będzie w terminie nie dłuższym 

niż 7 dni robocze od dnia zgłoszenia zapotrzebowania; 

2) wybrany wykonawca będzie ponadto zobowiązany do:  

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesiącu w spotkaniu z przedstawicielami 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego;  

b. odbierania niezbędnej do prawidłowego świadczenia doradztwa specjalistycznego 

prawnego dokumentacji od PES lub PS;  

c. kompletowania dokumentacji związanej z zrealizowanym doradztwem 

specjalistycznym obejmującej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz 

wybranego wykonawcę karty doradztwa specjalistycznego (według wzorów 

przekazanych przez Zamawiającego) oraz raporty z wykonanego doradztwa 

specjalistycznego; 

d. przekazania dokumentacji, o której mowa w lit. c. powyżej, w terminie 14 dni 

roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby 

Zamawiającego; 

e. pokrywania we własnym zakresie kosztów dojazdów i innych kosztów związanych 

z realizacją doradztwa oraz realizacją obowiązków, o których mowa powyżej. 

Częściowe zamówienie nr 2 

Świadczenie doradztwa specjalistycznego księgowego na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających na terenie Subregionu pilskiego, obejmującego w szczególności:  

a) zasady prowadzenia rachunkowości przez PES i PS, 

b) zobowiązania finansowe związane z prowadzoną działalnością, 

c) zasady prowadzenia księgowości przez PES i PS,  

d) płace i pochodne, ubezpieczenia społeczne, 

z zastosowaniem formy bezpośredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w 

łącznym wymiarze czasowym nie większym niż 867 (słownie: osiemset sześćdziesiąt siedem) godzin 

doradztwa, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany 

wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego księgowego, przy czym łączny wolumen nie 

przekroczy 5 200 (słownie: pięć tysięcy dwieście) godzin doradztwa specjalistycznego księgowego 

w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (będzie ono kontraktowane według bieżących 

potrzeb zgłaszanych przez uczestników Projektu), 

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna następować w terminie nie dłuższym 

niż 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na realizację 

doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zlecania realizacji doradztwa w „trybie pilnym”, gdzie realizacja usługi 

doradztwa specjalistycznego księgowego następować będzie w terminie nie dłuższym niż 3 

dni robocze od dnia zgłoszenia zapotrzebowania; 

2) wybrany wykonawca będzie ponadto zobowiązany do:  



 

 

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesiącu w spotkaniu z przedstawicielami 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego;  

b. odbierania niezbędnej do prawidłowego świadczenia doradztwa specjalistycznego 

księgowego dokumentacji od PES lub PS;  

c. kompletowania dokumentacji związanej z zrealizowanym doradztwem 

specjalistycznym obejmującej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz 

wybranego wykonawcę karty doradztwa specjalistycznego (według wzorów 

przekazanych przez Zamawiającego) oraz raporty z wykonanego doradztwa 

specjalistycznego; 

d. przekazania dokumentacji, o której mowa w lit. c. powyżej, w terminie 7 dni 

roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby 

Zamawiającego; 

e. pokrywania we własnym zakresie kosztów dojazdów i innych kosztów związanych 

z realizacją doradztwa oraz realizacją obowiązków, o których mowa powyżej.\ 

Częściowe zamówienie nr 3 

Świadczenie doradztwa w zakresie marketingu na rzecz PES, osób fizycznych i PS działających na 

terenie Subregionu pilskiego, obejmującego w szczególności:  

1) planowanie marketingowe, 

2) kształtowanie elastyczności ofertowej, 

3) polityka kształtowania cen i optymalizacji kosztów, 

4) opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej, 

5) badania rynku, 

6) wypracowania i wdrażania standardów obsługi klienta, 

7) nawiązanie i rozwój współpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktów i 

usług, 

z zastosowaniem formy bezpośredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w 
łącznym wymiarze czasowym nie większym niż 867 (słownie: osiemset sześćdziesiąt siedem) godzin 
doradztwa, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany 
wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego marketingowego, przy czym łączny wolumen nie 

przekroczy 5 200 (słownie: pięć tysięcy dwieście) godzin doradztwa marketingowego w okresie od 
dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (będzie ono kontraktowane według bieżących potrzeb 
zgłaszanych przez uczestników Projektu); 

1) realizacja ww. doradztwa marketingowego powinna następować w terminie nie dłuższym 

niż 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na realizację 

określonej usługi na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość zlecania realizacji usług w „trybie pilnym”, gdzie realizacja usługi doradztwa 

marketingowego następować będzie w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od dnia 

zgłoszenia zapotrzebowania; 

2) wybrany wykonawca będzie ponadto zobowiązany do:  

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesiącu w spotkaniu z przedstawicielami 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego;  

b. odbierania niezbędnej do prawidłowego świadczenia doradztwa marketingowego 

dokumentacji od PES lub PS;  



 

 

c. kompletowania dokumentacji związanej z zrealizowanym doradztwem 

marketingowym obejmującej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz 

wybranego wykonawcę karty doradztwa marketingowego (według wzorów 

przekazanych przez Zamawiającego) oraz raporty z wykonanego doradztwa 

marketingowego; 

d. przekazania dokumentacji, o której mowa w lit. c. powyżej, w terminie 7 dni 

roboczych od dnia wykonania doradztwa marketingowego do siedziby 

Zamawiającego; 

e. pokrywania we własnym zakresie kosztów dojazdów i innych kosztów związanych 

z realizacją doradztwa oraz realizacją obowiązków, o których mowa powyżej.  

Częściowe zamówienie nr 4  
Świadczenie doradztwa specjalistycznego finansowego na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających na terenie Subregionu pilskiego, obejmującego w szczególności:  

a) pozyskiwanie źródeł finansowania działalności (m.in. produkty sektora finansowego) wraz 

ze wsparciem w przygotowaniu wniosków, 

b) planowanie finansowe (z wykorzystaniem np. narzędzia Provelt.pl)., 

z zastosowaniem formy bezpośredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w 

łącznym wymiarze czasowym nie większym niż 867 (słownie: osiemset sześćdziesiąt siedem) godzin 

doradztwa, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany 

wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego finansowego w powyższym harmonogramie, przy 

czym łączny wolumen nie przekroczy 5 200 (słownie: pięć tysięcy dwieście) godzin doradztwa 

specjalistycznego finansowego w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (będzie ono 

kontraktowane według bieżących potrzeb zgłaszanych przez uczestników Projektu); 

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna następować w terminie nie dłuższym 

niż 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na realizację 

doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zlecania realizacji doradztwa w „trybie pilnym”, gdzie realizacja usługi 

doradztwa specjalistycznego finansowego następować będzie w terminie nie dłuższym niż 

3 dni robocze od dnia zgłoszenia zapotrzebowania; 

2) wybrany wykonawca będzie ponadto zobowiązany do:  

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesiącu w spotkaniu z przedstawicielami 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego;  

b. odbierania niezbędnej do prawidłowego świadczenia doradztwa specjalistycznego 

finansowego dokumentacji od PES lub PS;  

c. kompletowania dokumentacji związanej z zrealizowanym doradztwem 

specjalistycznym obejmującej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz 

wybranego wykonawcę karty doradztwa specjalistycznego (według wzorów 

przekazanych przez Zamawiającego) oraz raporty z wykonanego doradztwa 

specjalistycznego; 

d. przekazania dokumentacji, o której mowa w lit. c. powyżej, w terminie 7 dni 

roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby 

Zamawiającego; 



 

 

e. pokrywania we własnym zakresie kosztów dojazdów i innych kosztów związanych 

z realizacją doradztwa oraz realizacją obowiązków, o których mowa powyżej. 

Częściowe zamówienie nr 5  

Świadczenie doradztwa specjalistycznego osobowego na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających na terenie Subregionu pilskiego, obejmującego w szczególności:  

a) zarządzanie organizacją, 

b) zarządzanie pracownikami, 

c) zarządzanie konfliktem i rozwiązywanie konfliktów., 

z zastosowaniem formy bezpośredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w 

łącznym wymiarze czasowym nie większym niż 867 (słownie: osiemset sześćdziesiąt siedem) godzin 

doradztwa, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany 

wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego osobowego, przy czym łączny wolumen nie 

przekroczy 5 200 (słownie: pięć tysięcy dwieście) godzin doradztwa specjalistycznego osobowego 

w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (będzie ono kontraktowane według bieżących 

potrzeb zgłaszanych przez uczestników Projektu); 

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna następować w terminie nie dłuższym 

niż 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na realizację 

doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zlecania realizacji doradztwa w „trybie pilnym”, gdzie realizacja usługi 

doradztwa specjalistycznego osobowego następować będzie w terminie nie dłuższym niż 3 

dni robocze od dnia zgłoszenia zapotrzebowania; 

2) wybrany wykonawca będzie ponadto zobowiązany do:  

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesiącu w spotkaniu z przedstawicielami 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego;  

b. odbierania niezbędnej do prawidłowego świadczenia doradztwa specjalistycznego 

osobowego dokumentacji od PES lub PS;  

c. kompletowania dokumentacji związanej z zrealizowanym doradztwem 

specjalistycznym obejmującej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz 

wybranego wykonawcę karty doradztwa specjalistycznego (według wzorów 

przekazanych przez Zamawiającego) oraz raporty z wykonanego doradztwa 

specjalistycznego; 

d. przekazania dokumentacji, o której mowa w lit. c. powyżej, w terminie 7 dni 

roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby 

Zamawiającego; 

e. pokrywania we własnym zakresie kosztów dojazdów i innych kosztów związanych 

z realizacją doradztwa oraz realizacją obowiązków, o których mowa powyżej. 

Częściowe zamówienie nr 6  

Świadczenie doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających na terenie Subregionu pilskiego, obejmującego w szczególności:  

a) pomoc w ustaleniu celów, optymalizacji działań,  



 

 

b) wzmocnienie i wspieranie w samodzielnym dokonywaniu zamierzonych zmian w oparciu 

o własne odkrycia, wnioski i zasoby, 

c) pomoc w odkryciu właściwej drogi. 

d) wsparcie w różnych dziedzinach biznesu/życia (w zależności od tego jakie będzie 

zapotrzebowanie uczestników projektu), 

z zastosowaniem formy bezpośredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w 

łącznym wymiarze czasowym nie większym niż 867 (słownie: osiemset sześćdziesiąt siedem) godzin 

doradztwa, z zastrzeżeniem, iż Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany 

wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu, przy czym łączny wolumen nie 

przekroczy 5 200 (słownie: pięć tysięcy dwieście) godzin doradztwa specjalistycznego z zakresu 

coachingu w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (będzie ono kontraktowane 

według bieżących potrzeb zgłaszanych przez uczestników Projektu); 

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna następować w terminie nie dłuższym 

niż 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na realizację 

doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zlecania realizacji doradztwa w „trybie pilnym”, gdzie realizacja usługi 

doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu następować będzie w terminie nie 

dłuższym niż 3  dni robocze od dnia zgłoszenia zapotrzebowania; 

2) wybrany wykonawca będzie ponadto zobowiązany do:  

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesiącu w spotkaniu z przedstawicielami 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego;  

b. odbierania niezbędnej do prawidłowego świadczenia doradztwa specjalistycznego 

z zakresu coachingu dokumentacji od PES lub PS;  

c. kompletowania dokumentacji związanej z zrealizowanym doradztwem 

specjalistycznym obejmującej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz 

wybranego wykonawcę karty doradztwa specjalistycznego (według wzorów 

przekazanych przez Zamawiającego) oraz raporty z wykonanego doradztwa 

specjalistycznego; 

d. przekazania dokumentacji, o której mowa w lit. c. powyżej, w terminie 7 dni 

roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby 

Zamawiającego; 

e. pokrywania we własnym zakresie kosztów dojazdów i innych kosztów związanych 

z realizacją doradztwa oraz realizacją obowiązków, o których mowa powyżej. 

Zapytanie Ofertowe dotyczy realizacji częściowych zamówień przez potencjalnych wykonawców, 

Zamawiający dopuszcza zatem składanie ofert częściowych (zgodnie z podziałem na ww. sześć 

częściowych zamówień). 

 

4. Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień: 

 

Częściowe zamówienie nr 1: 79100000-5 – usługi prawnicze; 79111000-5 - usługi w zakresie 

doradztwa prawnego; 79110000-8 – usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej; 

79112000-2 - usługi reprezentacji prawnej; 79140000-7 doradztwo prawne i usługi informacyjne; 



 

 

 

Częściowe zamówienie nr 2: 79200000-6 – usługi księgowe, audytorskie i podatkowe; 85312320-8 

– usługi doradztwa; 

 

Częściowe zamówienie nr 3: 79342000-3 – usługi marketingowe; 79341100-7 - doradcze usługi 

reklamowe; 85312320-8 – usługi doradztwa; 79000000-4 – usługi biznesowe: prawnicze, 

marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania; 

 

Częściowe zamówienie nr 4: 79410000-8 - usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i 

zarządzania oraz podobne; 79411100-9 – usługi doradcze w zakresie rozwoju działalności 

gospodarczej; 79412000-5 - usługi doradcze w zakresie zarządzania finansami; 85312320-8 – usługi 

doradztwa; 79000000-4 – usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, 

drukowania i zabezpieczania 

 

Częściowe zamówienie nr 5: 79414000-9 - usługi doradcze w zakresie zarządzania zasobami 

ludzkimi, 85312320-8 – usługi doradztwa; 79000000-4 – usługi biznesowe: prawnicze, 

marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania;  

 

Częściowe zamówienie nr 6: 79414000-9 - usługi doradcze w zakresie zarządzania zasobami 

ludzkimi, 85312320-8 – usługi doradztwa; 79000000-4 – usługi biznesowe: prawnicze, 

marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania 

 

5. Termin wykonania zamówienia: 

 

Częściowe zamówienie nr 1: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r. 

Częściowe zamówienie nr 2: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r. 

Częściowe zamówienie nr 3: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r. 

Częściowe zamówienie nr 4: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r. 

Częściowe zamówienie nr 5: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r. 

Częściowe zamówienie nr 6: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r. 

 

6. Przygotowanie oferty: 

 

O udzielenie każdego z sześciu wyżej wyodrębnionych zamówień częściowych mogą się ubiegać 

oferenci (osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości 

prawnej), którzy łącznie spełniają następujące warunki dopuszczające (osoby świadczące 

doradztwo specjalistyczne w ramach każdego z ww. zamówień częściowych będą wchodziły w skład 

zespołu doradców Ośrodka Wspierania Ekonomii Społecznej (OWES) prowadzonego przez 

Zamawiającego):  



 

 

1) posiadają odpowiednią wiedzę lub doświadczenie tj. ukończyli4 studia wyższe, w rozumieniu 

art. 2 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, 

poz. 1365 z późn. zm.) na kierunku związanym tematycznie z danym częściowym zamówieniem 

tj.:  

a. w zakresie częściowego zamówienia nr 1 na kierunku tematycznie związanym z 

prawem,  

b. w zakresie częściowego zamówienia nr 2 na kierunku tematycznie związanym z 

księgowością,  

c. w zakresie częściowego zamówienia nr 3 na kierunku tematycznie związanym z 

marketingiem,  

d. w zakresie częściowego zamówienia nr 4 na kierunku tematycznie związanym z 

finansami, 

e. w zakresie częściowego zamówienia nr 5 na kierunku tematycznie związanym z 

zarządzaniem zasobami ludzkimi, 

f. w zakresie częściowego zamówienia nr 6 na kierunku tematycznie związanym z 

coachingiem  

(dalej jako: „Warunek dopuszczający nr 1”) – Zamawiający dokona oceny spełnienia Warunku 

dopuszczającego nr 1 na zasadzie „spełnia – nie spełnia”, na podstawie dołączonych do oferty:  

a. sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego 

oświadczenia oferenta w przedmiocie ukończenia studiów wyższych; 

b. kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających 

ukończenie studiów wyższych na ww. kierunku;  

2) posiadają odpowiednią wiedzę lub doświadczenie tj. posiadają5 co najmniej 2-letnie 

doświadczenie w świadczeniu doradztwa z zakresu objętego danym zamówieniem częściowym 

tj.: 

a. w zakresie częściowego zamówienia nr 1 doświadczenie w zakresie świadczenia 

doradztwa specjalistycznego prawnego,  

b. w zakresie częściowego zamówienia nr 2 doświadczenie w zakresie świadczenia 

doradztwa specjalistycznego księgowego,  

c. w zakresie częściowego zamówienia nr 3 doświadczenie w zakresie świadczenia 

doradztwa specjalistycznego marketingowego,  

d. w zakresie częściowego zamówienia nr 4 doświadczenie w zakresie świadczenia 

doradztwa specjalistycznego finansowego, 

e. w zakresie częściowego zamówienia nr 5 doświadczenie w zakresie świadczenia 

doradztwa specjalistycznego osobowego, 

f. w zakresie częściowego zamówienia nr 6 doświadczenie w zakresie świadczenia 

doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu,  

                                                 
4 W przypadku składania oferty przez osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości 

prawnej, wystarczające jest by co najmniej 1 osoba pozostająca w dyspozycji oferenta realizowała przedmiotowy 

warunek. 
5 W przypadku składania oferty przez osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości 

prawnej, wystarczające jest by co najmniej 1 osoba pozostająca w dyspozycji oferta realizowała przedmiotowy 

warunek. 



 

 

 (dalej jako: „Warunek dopuszczający nr 2”) – Zamawiający dokona oceny spełnienia Warunku 

dopuszczającego nr 2 na zasadzie „spełnia – nie spełnia”, na podstawie dołączonych do oferty:  

a. sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego 

oświadczenia oferenta w przedmiocie posiadania doświadczenia w świadczeniu 

doradztwa specjalistycznego w obszarze odpowiadającym danemu częściowemu 

zamówieniu; 

b. kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających 

posiadanie co najmniej 2-letniego doświadczenia w prowadzeniu doradztwa 

specjalistycznego w obszarze odpowiadającym danemu częściowemu zamówieniu (tj. 

poświadczone za zgodność z oryginałem referencje, rekomendacje od podmiotów, na 

rzecz których świadczono doradztwo). 

Oferent, który zdolny jest do wykonania jednego, dwóch, trzech, czterech, pięciu lub sześciu 

opisanych powyżej częściowych zamówień (spełnia warunki dopuszczające) i jest zainteresowany 

ich realizacją, powinien przygotować i złożyć u Zamawiającego w sposób opisany poniżej, ofertę 

zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, podając 

w szczególności cenę brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu objętego danym częściowym zamówieniem w zakresie i na warunkach 

wskazanych w opisie przedmiotu danego częściowego zamówienia, a ponadto oferent powinien 

dołączyć do oferty wszelkie dokumenty wskazane w treści Zapytania Ofertowego. 

 

Oferent w ramach ww. przedkładanych dokumentów powinien także wykazać spełnienie wyżej 
określonych warunków dopuszczających. 
 
Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności w ramach 

zamówienia, oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez 

okres i na warunkach określonych w ofercie oferenta i Zapytaniu Ofertowym. 

 

Cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej (zł). 

 

Każda oferta musi zawierać nazwę i adres oferenta. Musi być podpisana przez osobę/-y 

uprawnioną/-ne lub upoważnioną/-ne do występowania w imieniu oferenta, przy czym podpis musi 

być czytelny lub opatrzony pieczęcią imienną, a do oferty musi zostać dołączony dokument 

wykazujący umocowanie takiej osoby do występowania w imieniu oferenta. 

  

7. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 

 

Oferty – sporządzone na formularzu ofertowym według wzoru, stanowiącego załącznik nr 2 do 

Zapytania Ofertowego, w języku polskim, w sposób czytelny, wraz ze wszystkimi załącznikami oraz 

dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 

22.06.2017r., osobiście w siedzibie Zamawiającego lub kurierem lub przesyłką pocztową na adres 

siedziby Zamawiającego - w godzinach otwarcia biura Zamawiającego tj. od godziny 8.00 do 16.00 



 

 

(z dopiskiem: „Oferta dotycząca świadczenia doradztwa specjalistycznego na rzecz PES, osób 

fizycznych i PS działających w Subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia 

Ekonomii Społecznej w Subregionie pilskim” – nie otwierać do dnia 22.06.2017r.”). Zamawiający 

dopuszcza możliwość  złożenia oferty w formie elektronicznej na adres 

magda.marcinkowska@owesetap.pl, przy czym nie wyłącza to obowiązku złożenia oferty w sposób 

i terminie określonym w zdaniu poprzedzającym.  

 

Oferty, które wpłyną do siedziby Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert, nie 

będą brane pod uwagę przy ocenie ofert. 

 

8. Informacje na temat zamówienia objętego Zapytaniem Ofertowym:  

 

Ewentualne dodatkowe informacje udzielane są przez Magdalenę Marcinkowską: 

 telefonicznie, pod numerem: (61) 656 99 71 

 e-mailowo pod adresem: magda.marcinkowska@owesetap.pl 

 

9. Kryteria oceny oferty, informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do 

poszczególnych kryteriów oceny oraz sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego 

kryterium: 

 

W zakresie częściowego zamówienia nr 1 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryteria: 

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu prawa w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia  – waga kryterium: 80% (max 80 pkt); 

2) doświadczenie w świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa (liczba lat) 

– waga kryterium 20% (max 20 pkt). 

 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „kwota wynagrodzenia brutto za 1 

(słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa w zakresie i 

na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia otrzyma najtańsza oferta według 

wzoru: 

 

                                   wynagrodzenie brutto oferty najtańszej 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ *80   

                                   wynagrodzenie brutto oferty ocenianej 

 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Ad. 2. W ramach kryterium „doświadczenie świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu 

prawa (liczba lat)” Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie liczby lat doświadczenia 

w przedmiotowym zakresie  – ustalone na podstawie załączonych do oferty oświadczenia oferenta 



 

 

oraz dokumentów potwierdzających to doświadczenie tj. referencje lub rekomendacje 

wystawione przez podmioty, na rzecz których świadczone było doradztwo. Oferent będzie 

przyznawał punkty w ramach przedmiotowego kryterium według następującego schematu: 

• do 2 lat doświadczenia – 0 punktów (kryterium dopuszczające); 

• powyżej  2  lat doświadczenia do  4  lat doświadczenia – 10 punktów; 

• powyżej  4 lat doświadczenia – 20 punktów. 

 

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doświadczenia (Załącznik nr 4), które 

następnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie dołączonych do oferty 

dokumentów. 

 

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostaną zsumowane i decydowała będzie ocena łączna (suma 

zdobytych punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.   

 

W zakresie częściowego zamówienia nr 2 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryteria: 

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu księgowości w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia  – waga kryterium: 80% (max 80 pkt); 

2) doświadczenie w świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu księgowości (liczba 

lat) – waga kryterium 20% (max 20 pkt). 

 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „kwota wynagrodzenia brutto za 1 

(słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu księgowości w 

zakresie i na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia otrzyma najtańsza oferta 

według wzoru: 

 

                                   wynagrodzenie brutto oferty najtańszej 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ *80   

                                   wynagrodzenie brutto oferty ocenianej 

 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Ad. 2. W ramach kryterium „doświadczenie świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu 

księgowości (liczba lat)” Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie liczby lat 

doświadczenia w przedmiotowym zakresie  – ustalone na podstawie załączonych do oferty 

oświadczenia oferenta oraz dokumentów potwierdzających to doświadczenie tj. referencje lub 

rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz których świadczone było doradztwo. Oferent 

będzie przyznawał punkty w ramach przedmiotowego kryterium według następującego 

schematu: 

• do 2 lat doświadczenia – 0 punktów (kryterium dopuszczające); 

• powyżej  2  lat doświadczenia do  4  lat doświadczenia – 10 punktów; 



 

 

• powyżej  4 lat doświadczenia – 20 punktów. 

 

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doświadczenia (Załącznik nr 4), które 

następnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie dołączonych do oferty 

dokumentów. 

 

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostaną zsumowane i decydowała będzie ocena łączna (suma 

zdobytych punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.   

 

W zakresie częściowego zamówienia nr 3 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryteria: 

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu marketingu w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia  – waga kryterium: 80% (max 80 pkt); 

2) doświadczenie w świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu (liczba 

lat) – waga kryterium 20% (max 20 pkt). 

 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „kwota wynagrodzenia brutto za 1 

(słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu w 

zakresie i na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia otrzyma najtańsza oferta 

według wzoru: 

 

                                   wynagrodzenie brutto oferty najtańszej 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ *80   

                                   wynagrodzenie brutto oferty ocenianej 

 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Ad. 2. W ramach kryterium „doświadczenie świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu 

marketingu (liczba lat)” Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie liczby lat 

doświadczenia w przedmiotowym zakresie  – ustalone na podstawie załączonych do oferty 

oświadczenia oferenta oraz dokumentów potwierdzających to doświadczenie tj. referencje lub 

rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz których świadczone było doradztwo. Oferent 

będzie przyznawał punkty w ramach przedmiotowego kryterium według następującego 

schematu: 

• do 2 lat doświadczenia – 0 punktów (kryterium dopuszczające); 

• powyżej  2  lat doświadczenia do  4  lat doświadczenia – 10 punktów; 

• powyżej  4 lat doświadczenia – 20 punktów. 

 

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doświadczenia (Załącznik nr 4), które 

następnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie dołączonych do oferty 

dokumentów. 



 

 

 

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostaną zsumowane i decydowała będzie ocena łączna (suma 

zdobytych punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.   

 

W zakresie częściowego zamówienia nr 4 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryteria: 

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu finansów w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia  – waga kryterium: 80% (max 80 pkt); 

2) doświadczenie w świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu finansów (liczba 

lat) – waga kryterium 20% (max 20 pkt). 

 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „kwota wynagrodzenia brutto za 1 

(słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu finansów w 

zakresie i na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia otrzyma najtańsza oferta 

według wzoru: 

 

                                   wynagrodzenie brutto oferty najtańszej 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ *80   

                                   wynagrodzenie brutto oferty ocenianej 

 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Ad. 2. W ramach kryterium „doświadczenie świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu 

finansów (liczba lat)” Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie liczby lat 

doświadczenia w przedmiotowym zakresie  – ustalone na podstawie załączonych do oferty 

oświadczenia oferenta oraz dokumentów potwierdzających to doświadczenie tj. referencje lub 

rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz których świadczone było doradztwo. Oferent 

będzie przyznawał punkty w ramach przedmiotowego kryterium według następującego 

schematu: 

• do 2 lat doświadczenia – 0 punktów (kryterium dopuszczające); 

• powyżej  2  lat doświadczenia do  4  lat doświadczenia – 10 punktów; 

• powyżej  4 lat doświadczenia – 20 punktów. 

 

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doświadczenia (Załącznik nr 4), które 

następnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie dołączonych do oferty 

dokumentów. 

 

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostaną zsumowane i decydowała będzie ocena łączna (suma 

zdobytych punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.   

 

W zakresie częściowego zamówienia nr 5 



 

 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryteria: 

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu osobowego w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia  – waga kryterium: 80% (max 80 pkt); 

2) doświadczenie w świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego (liczba 

lat) – waga kryterium 20% (max 20 pkt). 

 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „kwota wynagrodzenia brutto za 1 

(słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego w 

zakresie i na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia otrzyma najtańsza oferta 

według wzoru: 

 

                                   wynagrodzenie brutto oferty najtańszej 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ *80   

                                   wynagrodzenie brutto oferty ocenianej 

 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Ad. 2. W ramach kryterium „doświadczenie świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu 

osobowego (liczba lat)” Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie liczby lat 

doświadczenia w przedmiotowym zakresie  – ustalone na podstawie załączonych do oferty 

oświadczenia oferenta oraz dokumentów potwierdzających to doświadczenie tj. referencje lub 

rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz których świadczone było doradztwo. Oferent 

będzie przyznawał punkty w ramach przedmiotowego kryterium według następującego 

schematu: 

• do 2 lat doświadczenia – 0 punktów (kryterium dopuszczające); 

• powyżej  2  lat doświadczenia do  4  lat doświadczenia – 10 punktów; 

• powyżej  4 lat doświadczenia – 20 punktów. 

 

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doświadczenia (Załącznik nr 4), które 

następnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie dołączonych do oferty 

dokumentów. 

 

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostaną zsumowane i decydowała będzie ocena łączna (suma 

zdobytych punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.   

 

 

 

W zakresie częściowego zamówienia nr 6 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryteria: 



 

 

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu coachingu w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia  – waga kryterium: 80% (max 80 pkt); 

2) doświadczenie w świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu (liczba 

lat) – waga kryterium 20% (max 20 pkt). 

 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „kwota wynagrodzenia brutto za 1 

(słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu w 

zakresie i na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia otrzyma najtańsza oferta 

według wzoru: 

 

                                   wynagrodzenie brutto oferty najtańszej 

Liczba punktów = ------------------------------------------------------------ *80   

                                   wynagrodzenie brutto oferty ocenianej 

 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Ad. 2. W ramach kryterium „doświadczenie świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu 

coachingu (liczba lat)” Zamawiający będzie przyznawał punkty na podstawie liczby lat 

doświadczenia w przedmiotowym zakresie  – ustalone na podstawie załączonych do oferty 

oświadczenia oferenta oraz dokumentów potwierdzających to doświadczenie tj. referencje lub 

rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz których świadczone było doradztwo. Oferent 

będzie przyznawał punkty w ramach przedmiotowego kryterium według następującego 

schematu: 

• do 2 lat doświadczenia – 0 punktów (kryterium dopuszczające); 

• powyżej  2  lat doświadczenia do  4  lat doświadczenia – 10 punktów; 

• powyżej  4 lat doświadczenia – 20 punktów. 

 

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doświadczenia (Załącznik nr 4), które 

następnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie dołączonych do oferty 

dokumentów. 

 

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostaną zsumowane i decydowała będzie ocena łączna (suma 

zdobytych punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.   

 

10.  Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 

 

Na realizację każdego z sześciu częściowych zamówień, Zamawiający udzieli zamówienia 

oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wyżej wymienionym wymaganiom dotyczącym 

danego częściowego zamówienia i uzyska łącznie najwięcej punktów w oparciu o podane wyżej 

kryteria oceny ofert. Postępowanie może zakończyć się wyborem jednego wykonawcy (dla 

każdego z sześciu ww. zamówień częściowych). 

 



 

 

Oferta niespełniająca wymogów formalnych określonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, 

podlega odrzuceniu. 

  

O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający zawiadomi na stronie internetowej  

www.bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl, a ponadto  poinformuje wszystkie 

podmioty które przesłały oferty oraz umieści informację na swojej stronie internetowej                 – 

www.owesetap.pl –  w ciągu 7 dni roboczych od daty zakończenia przyjmowania ofert. 

 

Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo złożenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, którego oferta będzie  

najkorzystniejszą spośród pozostałych złożonych ofert.   

 

11.  Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia: 

 

Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które powiązane są z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru, a wykonawcą polegające w 

szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziałów; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, 

oferent zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku występowania wskazanych 

wyżej powiązań, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. 

 

12.  Postanowienia dodatkowe: 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie ponadto możliwość dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w następujących przypadkach:  

a. wystąpienie siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w 

terminach określonych w umowie; 

b. zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy, 

c. powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których 

nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 

http://www.owesetap.pl/


 

 

rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień 

przez strony. 

2. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie wybranemu w ramach Zapytania Ofertowego wykonawcy 

wyłącznie za faktycznie wykonane usługi doradztwa.  

3. Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania. 

4. Termin związania ofertą wynosi: 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert określonego w 

ramach Zapytania Ofertowego.  

5. Złożenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem 

powyższych zasad.  

  

 

 

..............................................................            .......................................................................................... 

            miejscowość i data                                                                            Pieczęć i podpis Zamawiającego  

     lub  osoby uprawnionej do reprezentowania Zamawiającego  

 

 

Załączniki: 

1) Wzór oświadczenie oferenta o braku powiązań z Zamawiającym; 

2) Formularz ofertowy; 

3) Wzór oświadczenia oferenta w przedmiocie posiadanego wykształcenia wyższego na kierunku 

tematycznie związanym z danym zamówieniem częściowym; 

4) Wzór oświadczenia oferenta w przedmiocie posiadanego doświadczenia (liczby lat) w świadczeniu 

doradztwa specjalistycznego z zakresu objętego danym częściowym zamówieniem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 

 



 

 

………………………………………………………………………                                                         ……………………………………  

pełna nazwa oferenta        miejscowość i data  

 

………………………………………………………………………  

adres oferenta  

 

………………………………………………………………………  

NIP oferenta  

 

……………………………………………………………………..  

imię i nazwisko osoby reprezentującej oferenta  

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM 

 

          Niniejszym oświadczam/-y, że nie jestem/-śmy powiązany/-i osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym tj. Stowarzyszeniem ETAP z siedzibą w Poznaniu (60-681), przy ul. Wachowiaka 8A, 

posiadającym NIP: 9721170056, REGON: 300111927, zarejestrowanym w rejestrze stowarzyszeń, 

innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów 

opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000292660, którego dokumentacja 

przechowywana jest przez Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu (dalej jako: 

„Zamawiający”) oraz z Maciejem Perzyńskim prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą Usługi 

Szkoleniowe Maciej Perzyński, z siedzibą w Dolaszewie (64-930 Szydłowo), przy ul. Kasztanowej 51, 

posiadającym NIP: 7641677220, REGON: 570282362. 

 

Nie posiadam/-y powiązań z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru, polegających w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziałów; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 

     …………………………………………………… 

    podpis oferenta 

 

Załącznik nr 2  



 

 

 

 
Stowarzyszenie ETAP  

ul. Wachowiaka 8A 

60-681 Poznań 

 

 

O F E R T A 

 

 
Ja/My niżej podpisany/i: ........................................................................................................................... 

działający w imieniu: …………………………………………………………………………………………………………………………… 

z siedzibą w: .............................................................................................................................................. 

niniejszym: 

1. Składam/-y ofertę na realizację:  

a. częściowego zamówienia nr 1 objętego  zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej 

jako: „Zapytanie Ofertowe”) tj. realizację zamówienia związanego z świadczeniem 

doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa na rzecz PES, osób fizycznych i PS działających 

w Subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w 

Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 Wielkopolskiego 

Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, i oferuję/-my wykonywanie 

ww. usług za cenę brutto za udział 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia doradztwa 

specjalistycznego z zakresu prawa w zakresie i na warunkach określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia w kwocie: ......................... zł,  

(słownie:............................................................................)   tj. za cenę netto w kwocie: 

..................................... zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….., plus podatek VAT 

................ %.* 

b. częściowego zamówienia nr 2 objętego  zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej 

jako: „Zapytanie Ofertowe”) tj. realizację zamówienia związanego z świadczeniem 

doradztwa specjalistycznego z zakresu księgowości na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, i oferuję/-my 

wykonywanie ww. usług za cenę brutto za udział 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia 

doradztwa specjalistycznego z zakresu księgowości w zakresie i na warunkach określonych 

w opisie przedmiotu zamówienia w kwocie: ......................... zł,  

(słownie:............................................................................)   tj. za cenę netto w kwocie: 

..................................... zł (słownie: 

…………………………………………………………………………………….., plus podatek VAT ................ %.* 



 

 

c. częściowego zamówienia nr 3 objętego  zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej 

jako: „Zapytanie Ofertowe”) tj. realizację zamówienia związanego z świadczeniem 

doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, i oferuję/-my 

wykonywanie ww. usług za cenę brutto za udział 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia 

doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu w zakresie i na warunkach określonych 

w opisie przedmiotu zamówienia w kwocie: ......................... zł,  

(słownie:............................................................................)   tj. za cenę netto w kwocie: 

..................................... zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….., plus podatek VAT 

................ %.* 

d. częściowego zamówienia nr 4 objętego  zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej 

jako: „Zapytanie Ofertowe”) tj. realizację zamówienia związanego z świadczeniem 

doradztwa specjalistycznego z zakresu finansów na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, i oferuję/-my 

wykonywanie ww. usług za cenę brutto za udział 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia 

doradztwa specjalistycznego z zakresu finansów w zakresie i na warunkach określonych w 

opisie przedmiotu zamówienia w kwocie: ......................... zł,  

(słownie:............................................................................)   tj. za cenę netto w kwocie: 

..................................... zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….., plus podatek VAT 

................ %.* 

e. częściowego zamówienia nr 1 objętego  zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej 

jako: „Zapytanie Ofertowe”) tj. realizację zamówienia związanego z świadczeniem 

doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, i oferuję/-my 

wykonywanie ww. usług za cenę brutto za udział 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia 

doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego w zakresie i na warunkach określonych 

w opisie przedmiotu zamówienia w kwocie: ......................... zł,  

(słownie:............................................................................)   tj. za cenę netto w kwocie: 

..................................... zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….., plus podatek VAT 

................ %.* 



 

 

f. częściowego zamówienia nr 6 objętego  zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej 

jako: „Zapytanie Ofertowe”) tj. realizację zamówienia związanego z świadczeniem 

doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu na rzecz PES, osób fizycznych i PS 

działających w Subregionie pilskim, w ramach projektu pn. „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, i oferuję/-my 

wykonywanie ww. usług za cenę brutto za udział 1 (słownie: jedną) godzinę świadczenia 

doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu w zakresie i na warunkach określonych w 

opisie przedmiotu zamówienia w kwocie: ......................... zł,  

(słownie:............................................................................)   tj. za cenę netto w kwocie: 

..................................... zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….., plus podatek VAT 

................ %.* 

2. Oświadczam/-y, że spełniam/-y wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym. 

3. Do niniejszej oferty załączam/-y: 

a. oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym;**  

b. oświadczenie oferenta w przedmiocie posiadania wykształcenia wyższego na kierunku 

tematycznie związanym z danym częściowym zamówieniem;** 

c. oświadczenie oferenta w przedmiocie posiadanego doświadczenia (liczby lat) w 

świadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu objętego danym częściowym 

zamówieniem.** 

 

 

..............................................................            .......................................................................................... 

            miejscowość i data                                         Pieczęć i podpis Zamawiającego  

lub  osoby uprawnionej do reprezentowania 

Zamawiającego 

 

* -  W przypadku woli nieskładania oferty w zakresie danego częściowego zamówienia, pola 

wykropkowane należy przekreślić. W przypadku przekreślenia wykropkowanych pól w ramach 

ofert na realizację poszczególnych częściowych zamówień oraz w przypadku pozostawienia 

tych pól nieuzupełnionych, Zamawiający uzna, że oferent nie złożył oferty na wykonanie tych 

częściowych zamówień.  

**- Należy skreślić w razie niezłożenia przedmiotowego oświadczenia. 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 3 

 



 

 

………………………………………………………………………                                                         ……………………………………  

pełna nazwa oferenta        miejscowość i data  

 

………………………………………………………………………  

adres oferenta  

 

………………………………………………………………………  

NIP oferenta  

 

……………………………………………………………………..  

imię i nazwisko osoby reprezentującej oferenta  

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA 

 

Ja/My, niżej podpisany/-ni ……………………………………………………………………………………….………………………… 

niniejszym oświadczam/-y, iż:  

1) posiadam wiedzę lub doświadczenie tj.: ukończyłem studia wyższe, w rozumieniu art. 2 ust. 1 

pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 

z późn. zm.) na kierunku związanym z:  

a. marketingiem tj.: ……………………………..………………;** 

b. księgowością tj.: ……………………………..………………;** 

c. prawem tj.: ……………………………..………………;** 

d. finansami tj.: ……………………………..………………;** 

e. zarządzaniem zasobami ludzkimi tj.: ……………………………..………………;** 

f. coachingiem tj.: ……………………………..………………;** 

2) dysponuję/-my co najmniej jedną osobą posiadającą wiedzę lub doświadczenie tj.: osobą, 

która ukończyła studia wyższe, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. 

– Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z późn. zm.) na kierunku związanym 

z:  

a. marketingiem tj.: ……………………………..………………;** 

b. księgowością tj.: ……………………………..………………;** 

c. prawem tj.: ……………………………..………………;** 

d. finansami tj.: ……………………………..………………; 

e. zarządzaniem zasobami ludzkimi tj.: ……………………………..………………;** 

f. coachingiem tj.: ……………………………..………………;** 

W załączeniu dołączam kserokopie ………… dokumentów potwierdzające powyższe oświadczenie 
 

…………………………………………………… 

      Podpis oferenta 

** -          Należy skreślić w razie niezłożenia przedmiotowego oświadczenia 

 

Załącznik nr 4 



 

 

 

………………………………………………………………………                                                         ……………………………………  

pełna nazwa oferenta        miejscowość i data  

 

………………………………………………………………………  

adres oferenta  

 

………………………………………………………………………  

NIP oferenta  

 

……………………………………………………………………..  

imię i nazwisko osoby reprezentującej oferenta  

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA 

 

Ja/My, niżej podpisany/-ni ……………………………………………………………………………………….………………………… 

niniejszym oświadczam/-y, iż:  

1) posiadam/-y wiedzę lub doświadczenie tj.: posiadam …….. – letnie doświadczenie: 

a. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego prawnego,**  

b. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego księgowego,**  

c. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego marketingowego,**  

d. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego finansowego,** 

e. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego osobowego,** 

f. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu**  

2) dysponuję/-my co najmniej jedną osobą posiadającą wiedzę lub doświadczenie tj.: 

dysponujemy osobą posiadającą …….. – letnie doświadczenie: 

a. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego prawnego,**  

b. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego księgowego,**  

c. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego marketingowego,**  

d. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego finansowego,** 

e. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego osobowego,** 

f. w zakresie świadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu.**  

W załączeniu dołączam kserokopie …………… dokumentów potwierdzających powyższe oświadczenie.  
 

 

…………………………………………………… 

      Podpis oferenta 

 

 

** -          Należy skreślić w razie niezłożenia przedmiotowego oświadczenia. 


