Poznan, dnia 14.06.2017 r.

Zapytanie ofertowe na realizacje czeSciowych zamdéwien zwigzanych ze swiadczeniem doradztwa
specjalistycznego: prawnego, ksiegowego, marketingowego, finansowego, osobowego, oraz
coachingu na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej! (dalej jako: ,PES”), 0séb fizycznych (dalej jako:
,o0soba fizyczna”) oraz przedsiebiorstw spotecznych? (dalej jako: ,PS”) dziatajagcych w Subregionie
pilskim?, w ramach w ramach projektu pn. ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie
pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
(dalej jako: ,Zapytanie ofertowe”)

Stowarzyszenie ETAP z siedzibg w Poznaniu (60-681), przy ul. Wachowiaka 8A, posiadajgce NIP:
9721170056, REGON: 300111927, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszer, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000292660, ktdrego dokumentacja przechowywana jest
przez Sgd Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu (dalej jako: ,Zamawiajgcy”), realizujgce
wraz z Maciejem Perzyniskim prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczq pod firmq Ustugi Szkoleniowe
Maciej Perzynski, z siedzibq w Dolaszewie (64-930 Szydtowo), przy ul. Kasztanowej 51, posiadajgcym
NIP: 7641677220, REGON: 570282362, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, projekt pn. ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim” (dalej jako:
,Projekt”) — stosujgc zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa m. in. w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej
jako: ,Wytyczne”), zaprasza do ztozenia ofert na realizacje czesciowych zamdwien zwigzanego ze
Swiadczeniem doradztwa specjalistycznego: prawnego, ksiegowego, marketingowego, finansowego,
osobowego oraz coachingu na rzecz PES i PS dziatajgcych w subregionie pilskim, ktorych tgczna wartosc
przekracza 50.000,00 zt (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych i 00/100) netto.

Projekt jest realizowany w ramach poddziatania 7.3.2 Ekonomia spoteczna — projekty konkursowe,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspodtfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

!Podmiot Ekonomii Spotecznej — zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢ w obszarze
wykluczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020.

2 Przedsiebiorstwo Spoteczne — to podmiot prowadzacy dziatalno$é¢ gospodarcza, ktérej celem jest integracja
spoteczna i zawodowa o0sOb zagrozonych wykluczeniem spotecznym lub $wiadczenie ustug spotecznych
uzytecznosci publicznej, realizujgcy jednoczesnie cele prozatrudnieniowe, wyodrebniony pod wzgledem
organizacyjnym i rachunkowym.

3 Subregion pilski — teren obejmujacy obszar terytorialny powiatéw: pilski, wagrowiecki, czarnkowsko-
trzcianecki, chodzieski oraz ztotowski.




Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.).

1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie ETAP

ul. Wachowiaka 8A, 60-681 Poznan
NIP: 9721170056

REGON: 300111927

KRS 0000292660

tel. (61) 656 99 71

2. Nazwa projektu
,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim”
3. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Zamawiajgcy realizujacy Projekt w ramach poddziatania 7.3.2 Ekonomia spoteczna — projekty
konkursowe, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+),
wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zaprasza do przedstawienia ofert na realizacje nastepujgcych zamowien czesciowych:

CzesSciowe zamodwienie nr 1
Swiadczenie doradztwa specjalistycznego prawnego na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajacych na terenie Subregionu pilskiego, obejmujacego w szczegdlnosci:

a) prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w ramach PS,

b) prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii spotecznej,

c) podatki bezposrednie i posrednie,

d) obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikoéw,

e) wykonywanie czynnosci administracyjnych i sadowych zwigzanych z tworzeniem oraz
funkcjonowaniem PS (m.in. przygotowywanie aktéw zatozycielskich, zgtaszanie podmiotow
do Krajowego Rejestru Sadowego, zgtaszanie wszelkich zmian do Krajowego Rejestru
Sadowego),

f) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania przepisdw prawa,

z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w
tacznym wymiarze czasowym 867 (stownie: osiemset szesc¢dziesigt siedem) godzin doradztwa, z
zastrzezeniem, iz Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany wolumenu godzin
doradztwa specjalistycznego prawnego, przy czym tgczny wolumen nie przekroczy 5 200 (stownie:
piec tysiecy dwiescie) godzin doradztwa specjalistycznego prawnego w okresie od dnia podpisania
umowy do 31.03.2019 r. (bedzie ono kontraktowane wedtug biezgcych potrzeb zgtaszanych przez
uczestnikéw Projektu);




1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna nastepowaé w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na
realizacje doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwosc zlecania realizacji doradztwa w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja
ustugi doradztwa specjalistycznego prawnego nastepowac bedzie w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni robocze od dnia zgtoszenia zapotrzebowania;

2) wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami
Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajacego;

b. odbierania niezbednej do prawidtowego swiadczenia doradztwa specjalistycznego
prawnego dokumentacji od PES lub PS;

c. kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem
specjalistycznym obejmujgcej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz
wybranego wykonawce karty doradztwa specjalistycznego (wedtug wzorow
przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz raporty z wykonanego doradztwa
specjalistycznego;

d. przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w lit. c. powyzej, w terminie 14 dni
roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby
Zamawiajgcego;

e. pokrywania we wtasnym zakresie kosztéw dojazddw i innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg doradztwa oraz realizacjg obowigzkéw, o ktérych mowa powyzej.

Cze$ciowe zamowienie nr 2
Swiadczenie doradztwa specjalistycznego ksiegowego na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajgcych na terenie Subregionu pilskiego, obejmujgcego w szczegdlnosci:

a) zasady prowadzenia rachunkowosci przez PES i PS,

b) zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,

c) zasady prowadzenia ksiegowosci przez PES i PS,

d) ptaceipochodne, ubezpieczenia spoteczne,
z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w
tacznym wymiarze czasowym nie wiekszym niz 867 (stownie: osiemset szesédziesigt siedem) godzin
doradztwa, z zastrzezeniem, iz Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego ksiegowego, przy czym tgczny wolumen nie
przekroczy 5 200 (stownie: piec tysiecy dwiescie) godzin doradztwa specjalistycznego ksiegowego
w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (bedzie ono kontraktowane wedtug biezgcych
potrzeb zgtaszanych przez uczestnikow Projektu),

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna nastepowaé w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na realizacje
doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zlecania realizacji doradztwa w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja ustugi
doradztwa specjalistycznego ksiegowego nastepowac bedzie w terminie nie dtuzszym niz 3
dni robocze od dnia zgtoszenia zapotrzebowania;

2) wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:




a. uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami
Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego;

b. odbierania niezbednej do prawidtowego $wiadczenia doradztwa specjalistycznego
ksiegowego dokumentacji od PES lub PS;

c. kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem
specjalistycznym obejmujacej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz
wybranego wykonawce karty doradztwa specjalistycznego (wedtug wzoréw
przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz raporty z wykonanego doradztwa
specjalistycznego;

d. przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w lit. c. powyzej, w terminie 7 dni
roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby
Zamawiajgcego;

e. pokrywania we wtasnym zakresie kosztéw dojazddw i innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg doradztwa oraz realizacjg obowigzkdw, o ktorych mowa powyzej.\

CzesSciowe zamdwienie nr 3

Swiadczenie doradztwa w zakresie marketingu na rzecz PES, oséb fizycznych i PS dziatajacych na

terenie Subregionu pilskiego, obejmujgcego w szczegdlnosci:

planowanie marketingowe,

ksztattowanie elastycznosci ofertowej,

polityka ksztattowania cen i optymalizacji kosztéw,

opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej,

badania rynku,

wypracowania i wdrazania standardéw obstugi klienta,

nawigzanie i rozwdj wspoétpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktéw i
ustug,

z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w
tgcznym wymiarze czasowym nie wiekszym niz 867 (stownie: osiemset szesédziesigt siedem) godzin
doradztwa, z zastrzezeniem, iz Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego marketingowego, przy czym taczny wolumen nie
przekroczy 5 200 (stownie: pieé tysiecy dwiescie) godzin doradztwa marketingowego w okresie od
dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (bedzie ono kontraktowane wedtug biezgcych potrzeb
zgtaszanych przez uczestnikéw Projektu);

1)

2)

realizacja ww. doradztwa marketingowego powinna nastepowac w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na realizacje
okreslonej ustugi na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zlecania realizacji ustug w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja ustugi doradztwa
marketingowego nastepowac bedzie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia
zgtoszenia zapotrzebowania;
wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:
a. uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami
Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego;
b. odbierania niezbednej do prawidtowego $wiadczenia doradztwa marketingowego
dokumentacji od PES lub PS;




c. kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem
marketingowym obejmujacej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz
wybranego wykonawce karty doradztwa marketingowego (wedtug wzordéw
przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz raporty z wykonanego doradztwa
marketingowego;

d. przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w lit. c. powyzej, w terminie 7 dni
roboczych od dnia wykonania doradztwa marketingowego do siedziby
Zamawiajgcego;

e. pokrywania we wtasnym zakresie kosztéw dojazddéw i innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg doradztwa oraz realizacjg obowigzkéw, o ktérych mowa powyzej.

Cze$ciowe zamdwienie nr 4
Swiadczenie doradztwa specjalistycznego finansowego na rzecz PES, oséb fizycznych i PS

dziatajgcych na terenie Subregionu pilskiego, obejmujgcego w szczegdlnosci:

a) pozyskiwanie zrodet finansowania dziatalnosci (m.in. produkty sektora finansowego) wraz

ze wsparciem w przygotowaniu wnioskéw,

b) planowanie finansowe (z wykorzystaniem np. narzedzia Provelt.pl).,
z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w
tagcznym wymiarze czasowym nie wiekszym niz 867 (stownie: osiemset szesédziesigt siedem) godzin
doradztwa, z zastrzezeniem, iz Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego finansowego w powyzszym harmonogramie, przy
czym taczny wolumen nie przekroczy 5 200 (stownie: pie¢ tysiecy dwiescie) godzin doradztwa
specjalistycznego finansowego w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (bedzie ono
kontraktowane wedtug biezgcych potrzeb zgtaszanych przez uczestnikdw Projektu);

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna nastepowacé w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na realizacje
doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos$¢ zlecania realizacji doradztwa w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja ustugi
doradztwa specjalistycznego finansowego nastepowac bedzie w terminie nie dtuzszym niz
3 dni robocze od dnia zgtoszenia zapotrzebowania;

2) wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami
Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajacego;

b. odbierania niezbednej do prawidtowego $wiadczenia doradztwa specjalistycznego
finansowego dokumentacji od PES lub PS;

c. kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem
specjalistycznym obejmujacej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz
wybranego wykonawce karty doradztwa specjalistycznego (wedtug wzoréw
przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz raporty z wykonanego doradztwa
specjalistycznego;

d. przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w lit. c. powyzej, w terminie 7 dni
roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby
Zamawiajgcego;




e. pokrywania we wtasnym zakresie kosztéw dojazddéw i innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg doradztwa oraz realizacjg obowigzkéw, o ktérych mowa powyze;j.

Czesciowe zamdwienie nr 5
Swiadczenie doradztwa specjalistycznego osobowego na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajacych na terenie Subregionu pilskiego, obejmujacego w szczegdlnosci:

a) zarzadzanie organizacjg,

b) zarzadzanie pracownikami,

c) zarzadzanie konfliktem i rozwigzywanie konfliktow.,

z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w
tgcznym wymiarze czasowym nie wiekszym niz 867 (stownie: osiemset szesédziesiagt siedem) godzin
doradztwa, z zastrzezeniem, iz Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego osobowego, przy czym taczny wolumen nie
przekroczy 5 200 (stownie: pie¢ tysiecy dwiescie) godzin doradztwa specjalistycznego osobowego
w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (bedzie ono kontraktowane wedtug biezgcych
potrzeb zgtaszanych przez uczestnikéw Projektu);

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna nastepowacé w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na realizacje
doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos$¢ zlecania realizacji doradztwa w ,trybie pilnym”, gdzie realizacja ustugi
doradztwa specjalistycznego osobowego nastepowac bedzie w terminie nie dtuzszym niz 3
dni robocze od dnia zgtoszenia zapotrzebowania;

2) wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami
Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego;

b. odbierania niezbednej do prawidtowego $wiadczenia doradztwa specjalistycznego
osobowego dokumentacji od PES lub PS;

c. kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem
specjalistycznym obejmujacej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz
wybranego wykonawce karty doradztwa specjalistycznego (wedtug wzorow
przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz raporty z wykonanego doradztwa
specjalistycznego;

d. przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w lit. c. powyzej, w terminie 7 dni
roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby
Zamawiajgcego;

e. pokrywania we wtasnym zakresie kosztéw dojazdéw i innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg doradztwa oraz realizacjg obowigzkéw, o ktdrych mowa powyzej.

Czesciowe zamowienie nr 6
Swiadczenie doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajacych na terenie Subregionu pilskiego, obejmujacego w szczegdlnosci:

a) pomoc w ustaleniu celéw, optymalizacji dziatan,




b) wzmocnienie i wspieranie w samodzielnym dokonywaniu zamierzonych zmian w oparciu
o wtasne odkrycia, wnioski i zasoby,
c) pomoc w odkryciu wtasciwej drogi.
d) wsparcie w rdéinych dziedzinach biznesu/zycia (w zaleznosci od tego jakie bedzie
zapotrzebowanie uczestnikdw projektu),
z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, formy pisemnej lub poczty elektronicznej, w
tgcznym wymiarze czasowym nie wiekszym niz 867 (stownie: osiemset szesédziesigt siedem) godzin
doradztwa, z zastrzezeniem, iz Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
wolumenu godzin doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu, przy czym tgczny wolumen nie
przekroczy 5 200 (stownie: piec tysiecy dwiescie) godzin doradztwa specjalistycznego z zakresu
coachingu w okresie od dnia podpisania umowy do 31.03.2019r. (bedzie ono kontraktowane
wedtug biezacych potrzeb zgtaszanych przez uczestnikow Projektu);

1) realizacja ww. doradztwa specjalistycznego powinna nastepowac w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni roboczych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania na realizacje
doradztwa specjalistycznego na rzecz danego PES lub PS, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ zlecania realizacji doradztwa w ,,trybie pilnym”, gdzie realizacja ustugi
doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu nastepowaé bedzie w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zgtoszenia zapotrzebowania;

2) wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:

a. uczestniczenia co najmniej raz w miesigcu w spotkaniu z przedstawicielami
Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajacego;

b. odbierania niezbednej do prawidtowego swiadczenia doradztwa specjalistycznego
z zakresu coachingu dokumentacji od PES lub PS;

c. kompletowania dokumentacji zwigzanej z zrealizowanym doradztwem
specjalistycznym obejmujgcej: podpisane przez przedstawicieli PES lub PS oraz
wybranego wykonawce karty doradztwa specjalistycznego (wedtug wzoréw
przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz raporty z wykonanego doradztwa
specjalistycznego;

d. przekazania dokumentacji, o ktérej mowa w lit. c. powyzej, w terminie 7 dni
roboczych od dnia wykonania doradztwa specjalistycznego do siedziby
Zamawiajgcego;

e. pokrywania we wtasnym zakresie kosztéw dojazddéw i innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg doradztwa oraz realizacjg obowigzkdéw, o ktérych mowa powyzej.

Zapytanie Ofertowe dotyczy realizacji czeSciowych zamoéwien przez potencjalnych wykonawcow,
Zamawiajgcy dopuszcza zatem sktadanie ofert czesciowych (zgodnie z podziatem na ww. sze$¢
czesciowych zamowien).

. Nazwa i kod okreslone we Wspd6lnym Stowniku Zaméwien:
Czesciowe zamowienie nr 1: 79100000-5 — ustugi prawnicze; 79111000-5 - ustugi w zakresie

doradztwa prawnego; 79110000-8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej;
79112000-2 - ustugi reprezentacji prawnej; 79140000-7 doradztwo prawne i ustugi informacyjne;




Czesciowe zamdwienie nr 2: 79200000-6 — ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe; 85312320-8
— ustugi doradztwa;

Czesciowe zamowienie nr 3: 79342000-3 — ustugi marketingowe; 79341100-7 - doradcze ustugi
reklamowe; 85312320-8 — ustugi doradztwa; 79000000-4 — ustugi biznesowe: prawnicze,
marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania;

Cze$ciowe zamodwienie nr 4: 79410000-8 - ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania oraz podobne; 79411100-9 - ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci
gospodarczej; 79412000-5 - ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami; 85312320-8 — ustugi
doradztwa; 79000000-4 — ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania

Cze$ciowe zamdwienie nr 5: 79414000-9 - ustugi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami
ludzkimi, 85312320-8 — wustugi doradztwa; 79000000-4 — ustugi biznesowe: prawnicze,
marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania;

Czesciowe zamowienie nr 6: 79414000-9 - ustugi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami
ludzkimi, 85312320-8 — wustugi doradztwa; 79000000-4 — ustugi biznesowe: prawnicze,
marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania

. Termin wykonania zamoéwienia:

CzesSciowe zamodwienie nr 1: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r.
CzesSciowe zamodwienie nr 2: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r.
Czesciowe zamodwienie nr 3: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r.
Czesciowe zamowienie nr 4: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r.
Czesciowe zamodwienie nr 5: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r.
Czesciowe zamodwienie nr 6: Od dnia 23.06.2017r. do dnia 31.03.2019r.

. Przygotowanie oferty:

O udzielenie kazdego z szesciu wyzej wyodrebnionych zaméwien czesciowych mogg sie ubiegac
oferenci (osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej), ktérzy tacznie spetniajg nastepujgce warunki dopuszczajace (osoby swiadczace
doradztwo specjalistyczne w ramach kazdego z ww. zamoéwien czeSciowych beda wchodzity w sktad
zespotu doradcow Osrodka Wspierania Ekonomii Spotecznej (OWES) prowadzonego przez
Zamawiajgcego):




1) posiadajg odpowiednig wiedze lub do$wiadczenie tj. ukoriczyli* studia wyzsze, w rozumieniu

art. 2 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164,

poz. 1365 z pézn. zm.) na kierunku zwigzanym tematycznie z danym czeSciowym zamowieniem

tj.:

a.

w zakresie czesciowego zamowienia nr 1 na kierunku tematycznie

prawem,
w zakresie czesciowego zamdwienia
ksiegowoscig,

w zakresie czesciowego zamdwienia
marketingiem,

w zakresie czesciowego zamdwienia
finansami,

w zakresie czesciowego zamdwienia
zarzgdzaniem zasobami ludzkimi,

w zakresie czesciowego zamdwienia
coachingiem
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nr

nr

nr
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kierunku tematycznie

zwigzanym z

zwigzanym z

zwigzanym z

zwigzanym z

zwigzanym z

zZwigzanym z

(dalej jako: ,,Warunek dopuszczajacy nr 1”) — Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia Warunku

dopuszczajgcego nr 1 na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia”, na podstawie dotgczonych do oferty:

a.

sporzgdzonego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

oswiadczenia oferenta w przedmiocie ukonczenia studiéw wyzszych;

kserokopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych

ukonczenie studidw wyzszych na ww. kierunku;

2) posiadajg odpowiednig wiedze lub doswiadczenie tj. posiadajg® co najmniej 2-letnie

doswiadczenie w Swiadczeniu doradztwa z zakresu objetego danym zamodwieniem czesciowym

tj.:

a.

b.

w zakresie cze$ciowego zamdwienia nr 1 doswiadczenie w zakresie $wiadczenia

doradztwa specjalistycznego prawnego,

w zakresie czeSciowego zamdwienia nr 2 doswiadczenie w zakresie

doradztwa specjalistycznego ksiegowego,

w zakresie czesciowego zamodwienia nr 3 doswiadczenie w zakresie

doradztwa specjalistycznego marketingowego,

w zakresie czesciowego zamodwienia nr 4 doswiadczenie w zakresie

doradztwa specjalistycznego finansowego,

w zakresie czeSciowego zamodwienia nr 5 doswiadczenie w zakresie

doradztwa specjalistycznego osobowego,

w zakresie czesciowego zamdwienia nr 6 doswiadczenie w zakresie

doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu,

Swiadczenia

Swiadczenia

Swiadczenia

Swiadczenia

Swiadczenia

* W przypadku skladania oferty przez osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, wystarczajace jest by co najmniej 1 osoba pozostajaca w dyspozycji oferenta realizowata przedmiotowy

warunek.

> W przypadku skladania oferty przez osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, wystarczajace jest by co najmniej 1 osoba pozostajaca w dyspozycji oferta realizowata przedmiotowy

warunek.




(dalej jako: ,Warunek dopuszczajacy nr 2”) — Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia Warunku
dopuszczajgcego nr 2 na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”, na podstawie dotgczonych do oferty:
a. sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego
oswiadczenia oferenta w przedmiocie posiadania doswiadczenia w Swiadczeniu
doradztwa specjalistycznego w obszarze odpowiadajgcym danemu czesciowemu
zamowieniu;

b. kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdéw potwierdzajacych
posiadanie co najmniej 2-letniego doswiadczenia w prowadzeniu doradztwa
specjalistycznego w obszarze odpowiadajgcym danemu cze$ciowemu zamdwieniu (tj.
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem referencje, rekomendacje od podmiotéw, na
rzecz ktérych swiadczono doradztwo).

Oferent, ktéry zdolny jest do wykonania jednego, dwdch, trzech, czterech, pieciu lub szesciu
opisanych powyzej czesciowych zamdwien (spetnia warunki dopuszczajgce) i jest zainteresowany
ich realizacjg, powinien przygotowad i ztozy¢ u Zamawiajgcego w sposdéb opisany ponizej, oferte
zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, podajac
w szczegdlnosci cene brutto za 1 (stownie: jedng) godzine s$wiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu objetego danym czesciowym zamoéwieniem w zakresie i na warunkach
wskazanych w opisie przedmiotu danego czes$ciowego zamdwienia, a ponadto oferent powinien
dotaczy¢ do oferty wszelkie dokumenty wskazane w tresci Zapytania Ofertowego.

Oferent w ramach ww. przedktadanych dokumentéw powinien takze wykaza¢ spetnienie wyzej
okreslonych warunkéw dopuszczajacych.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci w ramach
zamodwienia, oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia swiadczonego przez
okres i na warunkach okreslonych w ofercie oferenta i Zapytaniu Ofertowym.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a wykonawca bedg prowadzone w walucie polskiej (zt).

Kazda oferta musi zawiera¢ nazwe i adres oferenta. Musi byé podpisana przez osobe/-y
uprawniong/-ne lub upowazniong/-ne do wystepowania w imieniu oferenta, przy czym podpis musi
by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienng, a do oferty musi zosta¢ dotgczony dokument
wykazujgcy umocowanie takiej osoby do wystepowania w imieniu oferenta.

. Miejsce, sposéb i termin sktadania ofert:

Oferty — sporzgdzone na formularzu ofertowym wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego, w jezyku polskim, w sposdb czytelny, wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz
dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie do dnia
22.06.2017r., osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub kurierem lub przesytka pocztowa na adres
siedziby Zamawiajgcego - w godzinach otwarcia biura Zamawiajacego tj. od godziny 8.00 do 16.00




(z dopiskiem: ,Oferta dotyczaca $wiadczenia doradztwa specjalistycznego na rzecz PES, oséb
fizycznych i PS dziatajacych w Subregionie pilskim, w ramach projektu pn. ,,Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim” — nie otwieraé¢ do dnia 22.06.2017r.”). Zamawiajgcy
dopuszcza  mozliwosé ztozenia  oferty w  formie elektronicznej na  adres
magda.marcinkowska@owesetap.pl, przy czym nie wytgcza to obowigzku ztozenia oferty w sposéb
i terminie okreslonym w zdaniu poprzedzajacym.

Oferty, ktore wptyng do siedziby Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie skfadania ofert, nie
bedg brane pod uwage przy ocenie ofert.

. Informacje na temat zamdwienia objetego Zapytaniem Ofertowym:

Ewentualne dodatkowe informacje udzielane sg przez Magdalene Marcinkowska:
— telefonicznie, pod numerem: (61) 656 99 71
— e-mailowo pod adresem: magda.marcinkowska@owesetap.pl

. Kryteria oceny oferty, informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny oraz sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium:

W zakresie czeSciowego zamdwienia nr 1
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujgce kryteria:

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedn3g) godzine swiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu prawa w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia — waga kryterium: 80% (max 80 pkt);

2) doswiadczenie w swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa (liczba lat)
— waga kryterium 20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,kwota wynagrodzenia brutto za 1
(stownie: jedna) godzine swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa w zakresie i
na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia otrzyma najtansza oferta wedtug
wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtanszej
Liczba punktow = *80

wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,,doswiadczenie swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu
prawa (liczba lat)” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby lat doswiadczenia
w przedmiotowym zakresie — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty oswiadczenia oferenta




oraz dokumentéw potwierdzajgcych to doswiadczenie tj. referencje lub rekomendacje
wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych swiadczone byto doradztwo. Oferent bedzie
przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujgcego schematu:

e do 2 lat doswiadczenia — 0 punktow (kryterium dopuszczajace);

e powyzej 2 lat doswiadczenia do 4 lat doswiadczenia — 10 punktow;

e powyzej 4 lat doswiadczenia — 20 punktdw.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatgcznik nr 4), ktére
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajacego na podstawie dotgczonych do oferty
dokumentow.

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena tgczna (suma
zdobytych punktéw). Oferta na realizacje zamdwienia moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

W zakresie cze$ciowego zamdwienia nr 2
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujgce kryteria:

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu ksiegowosci w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zamoéwienia —waga kryterium: 80% (max 80 pkt);

2) doswiadczenie w Swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu ksiegowosci (liczba
lat) — waga kryterium 20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,kwota wynagrodzenia brutto za 1
(stownie: jedng) godzine swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu ksiegowosci w
zakresie i na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zamdéwienia otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtanszej

Liczba punktéw = *80
wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdéch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,, doswiadczenie swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu
ksiegowosci (liczba lat)” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby lat
doswiadczenia w przedmiotowym zakresie — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczenia oferenta oraz dokumentow potwierdzajgcych to doswiadczenie tj. referencje lub
rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz ktdrych swiadczone byto doradztwo. Oferent
bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujgcego
schematu:

e do 2 lat doswiadczenia — 0 punktéw (kryterium dopuszczajgce);

e powyzej 2 lat doswiadczenia do 4 lat doswiadczenia — 10 punktow;




e powyzej 4 lat doswiadczenia — 20 punktow.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatgcznik nr 4), ktore
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego na podstawie dofaczonych do oferty
dokumentdw.

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena tgczna (suma
zdobytych punktéw). Oferta na realizacje zamdwienia moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

W zakresie czesciowego zamdwienia nr 3
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu marketingu w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia — waga kryterium: 80% (max 80 pkt);

2) doswiadczenie w $wiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu (liczba

lat) — waga kryterium 20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,kwota wynagrodzenia brutto za 1
(stownie: jedn3) godzine swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu w
zakresie i na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtaniszej
Liczba punktéow = *80
wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,,doswiadczenie sSwiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu
marketingu (liczba lat)” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby lat
doswiadczenia w przedmiotowym zakresie — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczenia oferenta oraz dokumentéw potwierdzajgcych to doswiadczenie tj. referencje lub
rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych swiadczone byto doradztwo. Oferent
bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujacego
schematu:

e do 2 lat doswiadczenia — 0 punktow (kryterium dopuszczajace);

e powyzej 2 lat doswiadczenia do 4 lat doswiadczenia — 10 punktow;

e powyzej 4 lat doswiadczenia — 20 punktow.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatacznik nr 4), ktére
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego na podstawie dotaczonych do oferty
dokumentow.




Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena tgczna (suma
zdobytych punktéw). Oferta na realizacje zamdwienia moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.

W zakresie czesciowego zamdwienia nr 4
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu finanséw w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zaméwienia —waga kryterium: 80% (max 80 pkt);

2) doswiadczenie w swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu finansow (liczba
lat) — waga kryterium 20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,kwota wynagrodzenia brutto za 1
(stownie: jedn3g) godzine Swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu finanséw w
zakresie i na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtanszej

Liczba punktéw = *80
wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,,doswiadczenie swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu
finansow (liczba lat)” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby lat
doswiadczenia w przedmiotowym zakresie — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczenia oferenta oraz dokumentéw potwierdzajgcych to doswiadczenie tj. referencje lub
rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych swiadczone byto doradztwo. Oferent
bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujacego
schematu:

e do 2 lat doswiadczenia — 0 punktow (kryterium dopuszczajace);

e powyzej 2 lat doswiadczenia do 4 lat doswiadczenia — 10 punktow;

e powyzej 4 lat doswiadczenia — 20 punktow.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatacznik nr 4), ktére
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego na podstawie dofaczonych do oferty

dokumentéw.

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena tgczna (suma
zdobytych punktéw). Oferta na realizacje zamdwienia moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

W zakresie czeSciowego zamdwienia nr 5




Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedng) godzine $wiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu osobowego w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zaméwienia —waga kryterium: 80% (max 80 pkt);

2) doswiadczenie w swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego (liczba
lat) — waga kryterium 20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,kwota wynagrodzenia brutto za 1
(stownie: jedng) godzine swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego w
zakresie i na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtaniszej

Liczba punktéow = *80
wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdéch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,, doswiadczenie swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu
osobowego (liczba lat)” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby lat
doswiadczenia w przedmiotowym zakresie — ustalone na podstawie zatgczonych do oferty
oswiadczenia oferenta oraz dokumentéw potwierdzajacych to doswiadczenie tj. referencje lub
rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych swiadczone byto doradztwo. Oferent
bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujacego
schematu:

e do 2 lat doswiadczenia — 0 punktow (kryterium dopuszczajace);

e powyzej 2 lat doswiadczenia do 4 lat doswiadczenia — 10 punktow;

e powyzej 4 lat doswiadczenia — 20 punktow.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatgcznik nr 4), ktére
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego na podstawie dofaczonych do oferty
dokumentow.

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena tgczna (suma
zdobytych punktéw). Oferta na realizacje zamodwienia moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

W zakresie czeSciowego zamdwienia nr 6
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
W oparciu o nastepujgce kryteria:




10.

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedn3) godzine swiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu coachingu w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zamodwienia — waga kryterium: 80% (max 80 pkt);

2) doswiadczenie w swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu (liczba
lat) — waga kryterium 20% (max 20 pkt).

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,kwota wynagrodzenia brutto za 1
(stownie: jedn3a) godzine swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu w
zakresie i na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:

wynagrodzenie brutto oferty najtanszej
Liczba punktéw = *80

wynagrodzenie brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium ,, doswiadczenie swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu
coachingu (liczba lat)” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty na podstawie liczby lat
doswiadczenia w przedmiotowym zakresie — ustalone na podstawie zataczonych do oferty
oswiadczenia oferenta oraz dokumentéw potwierdzajacych to doswiadczenie tj. referencje lub
rekomendacje wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych swiadczone byto doradztwo. Oferent
bedzie przyznawat punkty w ramach przedmiotowego kryterium wedtug nastepujacego
schematu:

e do 2 lat doswiadczenia — 0 punktow (kryterium dopuszczajace);

e powyzej 2 lat doswiadczenia do 4 lat doswiadczenia — 10 punktow;

e powyzej 4 lat doswiadczenia — 20 punktow.

Oferent zobligowany jest do zadeklarowania posiadanego doswiadczenia (Zatgcznik nr 4), ktdre
nastepnie zostanie zweryfikowane przez Zamawiajgcego na podstawie dotgczonych do oferty
dokumentdw.

Punkty z oceny kryterium 1 i 2 zostang zsumowane i decydowata bedzie ocena tgczna (suma
zdobytych punktow). Oferta na realizacje zamdwienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Na realizacje kazdego z szesciu czesciowych zamodwien, Zamawiajacy udzieli zamdwienia
oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim wyzej wymienionym wymaganiom dotyczgcym
danego czesciowego zamdwienia i uzyska tgcznie najwiecej punktdw w oparciu o podane wyzej
kryteria oceny ofert. Postepowanie moze zakonczyé sie wyborem jednego wykonawcy (dla
kazdego z szesciu ww. zamowien czesciowych).




11.

12.

Oferta niespetniajgca wymogoéw formalnych okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
podlega odrzuceniu.

O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajacy zawiadomi na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a ponadto poinformuje wszystkie
podmioty ktére przestaty oferty oraz umiesci informacje na swojej stronie internetowej -
www.owesetap.pl — w ciggu 7 dni roboczych od daty zakoriczenia przyjmowania ofert.

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo ztozenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, ktérego oferta bedzie
najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ztozonych ofert.

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia:

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru, a wykonawcg polegajagce w
szczegblnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziatéw;

— petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
oferent zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty oswiadczenie o braku wystepowania wskazanych
wyzej powiazan, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Postanowienia dodatkowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto mozliwos¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:
a. wystgpienie sity wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu zamodwienia w
terminach okreslonych w umowie;
b. zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje umowy,
c. powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie mozna usungé w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie



http://www.owesetap.pl/

rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien
przez strony.

2. Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie wybranemu w ramach Zapytania Ofertowego wykonawcy
wyltacznie za faktycznie wykonane ustugi doradztwa.
3. Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania.
4. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w
ramach Zapytania Ofertowego.
5. Ztozenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem
powyzszych zasad.
miejscowosc i data Pieczec i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Zamawiajgcego
Zataczniki:
1) Wazér oswiadczenie oferenta o braku powigzan z Zamawiajgcym;
2) Formularz ofertowy;
3) Wzdr oswiadczenia oferenta w przedmiocie posiadanego wyksztatcenia wyzszego na kierunku
tematycznie zwigzanym z danym zamdwieniem czesciowym;
4) Wzér oswiadczenia oferenta w przedmiocie posiadanego doswiadczenia (liczby lat) w $wiadczeniu

doradztwa specjalistycznego z zakresu objetego danym czesciowym zamdwieniem.

Zatacznik nr 1




pefna nazwa oferenta miejscowosc i data

imie i nazwisko osoby reprezentujqcej oferenta
OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Niniejszym oswiadczam/-y, ze nie jestem/-Smy powigzany/-i osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym tj. Stowarzyszeniem ETAP z siedzibg w Poznaniu (60-681), przy ul. Wachowiaka 8A,
posiadajgcym NIP: 9721170056, REGON: 300111927, zarejestrowanym w rejestrze stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292660, ktérego dokumentacja
przechowywana jest przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu (dalej jako:
,Zamawiajgcy”) oraz z Maciejem Perzynskim prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Ustugi
Szkoleniowe Maciej Perzynski, z siedzibg w Dolaszewie (64-930 Szydtowo), przy ul. Kasztanowej 51,
posiadajgcym NIP: 7641677220, REGON: 570282362.

Nie posiadam/-y powigzanh z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru, polegajgcych w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziatow;

— petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis oferenta

Zatacznik nr 2




Stowarzyszenie ETAP
ul. Wachowiaka 8A
60-681 Poznan

OFERTA

Ja/ MY NIZEJ POAPISANY/ iz c.neeieiieeeiee ettt ettt ettt e eetee et eeetee e etbe e e sbeeeeabeeebbeeesabeeebaeeseseeeaseeesnsreenns

AZIATaJCY W IMIENTUL ettt sttt st st s e e s et et et e ae et sbe st ste e sesbesbeseesasareanesra eee

P 1T Al o = IR PSP

niniejszym:

1. Sktadam/-y oferte na realizacje:

a.

czeSciowego zamodwienia nr 1 objetego zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej
jako: ,Zapytanie Ofertowe”) tj. realizacje zamodwienia zwigzanego z sSwiadczeniem
doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa na rzecz PES, oséb fizycznych i PS dziatajacych
w Subregionie pilskim, w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w
Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego ze sSrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, i oferuje/-my wykonywanie
ww. ustug za cene brutto za udziat 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia doradztwa
specjalistycznego z zakresu prawa w zakresie i na warunkach okreslonych w opisie

przedmiotu zamoOwienia w kwocie: = e, zt,
(STOWNIE e e )  tj. za cene netto w kwocie:
..................................... zt (stownie:

................................................................................................................. , plus podatek VAT

czesciowego zamoéwienia nr 2 objetego zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej
jako: ,Zapytanie Ofertowe”) tj. realizacje zamodwienia zwijzanego z sSwiadczeniem
doradztwa specjalistycznego z zakresu ksiegowosci na rzecz PES, osoéb fizycznych i PS
dziatajgcych w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. , 0srodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, i oferuje/-my
wykonywanie ww. ustug za cene brutto za udziat 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia
doradztwa specjalistycznego z zakresu ksiegowosci w zakresie i na warunkach okreslonych

w opisie przedmiotu zamowienia w kwocie:  .coceiiiriirereeeeen. zt,
(STOWNIE e e )  tj. za cene netto w kwocie:
..................................... zt (stownie:




C.

czesciowego zamodwienia nr 3 objetego zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej
jako: ,Zapytanie Ofertowe”) tj. realizacje zamodwienia zwigzanego z Swiadczeniem
doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu na rzecz PES, osob fizycznych i PS
dziatajacych w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspotfinansowanego
ze $Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, i oferuje/-my
wykonywanie ww. ustug za cene brutto za udziat 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia
doradztwa specjalistycznego z zakresu marketingu w zakresie i na warunkach okreslonych

w opisie przedmiotu zamodwienia w kwocie:  .cceeerieeenieneene. zt,
(STOWNIE: e e )  tj. za cene netto w kwocie:
..................................... zt (stownie:

................................................................................................................. , plus podatek VAT

czeSciowego zamodwienia nr 4 objetego zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej
jako: ,Zapytanie Ofertowe”) tj. realizacje zamodwienia zwigzanego z Swiadczeniem
doradztwa specjalistycznego z zakresu finanséw na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajacych w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspotfinansowanego
ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, i oferuje/-my
wykonywanie ww. ustug za cene brutto za udziat 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia
doradztwa specjalistycznego z zakresu finanséw w zakresie i na warunkach okreslonych w

opisie przedmiotu zamowienia w kwocie:  .ceeiirrrrreeeeeeeee. zt,
(STOWNIE: e e )  tj. za cene netto w kwocie:
..................................... zt (stownie:

................................................................................................................. , plus podatek VAT

czeSciowego zamodwienia nr 1 objetego zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej
jako: ,Zapytanie Ofertowe”) tj. realizacje zamodwienia zwigzanego z sSwiadczeniem
doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajacych w subregionie pilskim, w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego
ze $Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, i oferuje/-my
wykonywanie ww. ustug za cene brutto za udziat 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia
doradztwa specjalistycznego z zakresu osobowego w zakresie i na warunkach okreslonych

w opisie przedmiotu zamowienia w kwocie:  .cceeiiirirereeeenee. zt,
(STOWNIE e e )  tj. za cene netto w kwocie:
..................................... zt (stownie:

................................................................................................................. , plus podatek VAT




czesciowego zamodwienia nr 6 objetego zapytaniem ofertowym z dnia 08.06.2017r. (dalej
jako: ,Zapytanie Ofertowe”) tj. realizacje zamodwienia zwigzanego z Swiadczeniem
doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu na rzecz PES, oséb fizycznych i PS
dziatajacych w Subregionie pilskim, w ramach projektu pn. , Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Subregionie pilskim” realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspotfinansowanego
ze $Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, i oferuje/-my
wykonywanie ww. ustug za cene brutto za udziat 1 (stownie: jedng) godzine swiadczenia
doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu w zakresie i na warunkach okreslonych w

opisie przedmiotu zamowienia w kwocie:  .ccieereecenreene. zt,
(STOWNIE: e e )  tj. za cene netto w kwocie:
..................................... zt (stownie:

................................................................................................................. , plus podatek VAT

2. Oswiadczam/-y, ze spetniam/-y wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym.

3. Do niniejszej oferty zatgczam/-y:

* ¥

a. os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym;**

b. oswiadczenie oferenta w przedmiocie posiadania wyksztatcenia wyzszego na kierunku
tematycznie zwigzanym z danym czeSciowym zamowieniem;**

c. oswiadczenie oferenta w przedmiocie posiadanego doswiadczenia (liczby lat) w
Swiadczeniu doradztwa specjalistycznego z zakresu objetego danym czesSciowym
zamowieniem. . **

miejscowosc¢ i data Pieczec i podpis Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Zamawiajgcego

W przypadku woli niesktadania oferty w zakresie danego czesciowego zamodwienia, pola
wykropkowane nalezy przekresli¢. W przypadku przekreslenia wykropkowanych pél w ramach
ofert na realizacje poszczegdlnych czesciowych zamdwien oraz w przypadku pozostawienia
tych pdl nieuzupetnionych, Zamawiajacy uzna, ze oferent nie ztozyt oferty na wykonanie tych
czesciowych zamowien.

Nalezy skresli¢ w razie nieztozenia przedmiotowego oswiadczenia.

Zatacznik nr 3




petna nazwa oferenta miejscowosc i data

imie i nazwisko osoby reprezentujgcej oferenta
OSWIADCZENIE OFERENTA

Ja/ MY, NIZEJ POAPRISANY/ N ettt ettt ettt ettt et se b e ebe s et e s ebessabebarssetenssssssasebessssnssassseans
niniejszym oswiadczam/-y, iz:
1) posiadam wiedze lub doswiadczenie tj.: ukoriczytem studia wyzsze, w rozumieniu art. 2 ust. 1
pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365
z pozn. zm.) na kierunku zwigzanym z:

a. marketingiem tj.: .o Hala

b. KksSiegOWOSCIg tj.: ovviveiceceee e JE*

C. Prawem tj.i e JE*

d. finansami tj.: cooevveeeercce e JE*

e. zarzadzaniem zasobami ludzkimi tj.: ....cccoeeeeieiniceieecece e, JE*
f.  coachingiem tj.: ccccviveveiceie e JE*

2) dysponuje/-my co najmniej jedng osobg posiadajgcg wiedze lub doswiadczenie tj.: osoba,
ktdra ukonczyta studia wyzsze, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.) na kierunku zwigzanym

z
a. marketingiem tj.: c...ooveeeiieeee e ol
b. KSiEEOWOSCIg 1. woveveereeeiece et e JE*
C. Prawem tj.i e el
d. finaNsSami tj.: oo ;
e. zarzadzaniem zasobami lUdzkimitj.: ....ccceevenieinecce e JE*
f.  coachingiem tj.: cccccoeveeeiceeie e JE*
W zatgczeniu dotgczam kserokopie ............ dokumentdéw potwierdzajgce powyzsze oswiadczenie
Podpis oferenta
*k Nalezy skresli¢ w razie nieztozenia przedmiotowego oSwiadczenia

Zatacznik nr 4




petna nazwa oferenta miejscowosc i data

imie i nazwisko osoby reprezentujacej oferenta

OSWIADCZENIE OFERENTA

Ja/MY, NHZEJ POAPISANY/ N vttt ettt et st eb bt ssabs st bebabessabasebs bt steass s steasteas ebstesebesessnssranes
niniejszym oswiadczam/-y, iz:
1) posiadam/-y wiedze lub doswiadczenie tj.: posiadam ........ — letnie doswiadczenie:
a. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego prawnego,**

b. w zakresie $wiadczenia doradztwa specjalistycznego ksiegowego,**

c. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego marketingowego, **

d. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego finansowego,**

e. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego osobowego,**

f. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu**
2) dysponuje/-my co najmniej jedng osobg posiadajgcg wiedze lub doswiadczenie t;.:

dysponujemy osobg posiadajacg ........ — letnie doswiadczenie:

a. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego prawnego,**

b. w zakresie $wiadczenia doradztwa specjalistycznego ksiegowego,**

c. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego marketingowego, **

d. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego finansowego,**

e. w zakresie $wiadczenia doradztwa specjalistycznego osobowego,**

f. w zakresie Swiadczenia doradztwa specjalistycznego z zakresu coachingu.**

W zatgczeniu dotgczam kserokopie ............... dokumentdow potwierdzajgcych powyzsze oswiadczenie.

Podpis oferenta

*k Nalezy skresli¢ w razie nieztozenia przedmiotowego oswiadczenia.




